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NỘI DUNG CHƯƠNG TRÌNH KHÓA ĐÀO TẠO

“Hướng dẫn doanh nghiệp soạn thảo, đàm phán, ký kết và thực hiện hợp đồng thương mại”
Thời gian:  08:00-17:00 thứ Năm, ngày 15/05/2025
Địa điểm:   Hội trường tầng 7, Tòa nhà VCCI - Số 9 Đào Duy Anh, Q. Đống Đa, Hà Nội
Giảng viên: Thạc sỹ- Luật sư Dương Thị Mai Hoa

· Giám đốc điều hành Công ty Luật TNHH Việt Ấn (I-V Legal)

· Giảng viên thỉnh giảng Học viện Tư pháp
· Chuyên gia tư vấn luật cho doanh nghiệp
	Thời gian
	Nội dung

	8:00 – 8:30
	Đăng ký học viên

	8:30 – 8:40
	Phát biểu khai mạc 

	08:40 – 09:00
	· Cơ sở pháp lý của Hợp đồng thương mại (Sau đây gọi tắt là Hợp đồng)

	09:00 – 09:30


	Yêu cầu chung đối với việc soạn thảo Hợp đồng
· Thu thập các thông tin đầu vào của Hợp đồng
· Nội dung Hợp đồng phù hợp với quy định pháp luật
· Ngôn ngữ Hợp đồng

	09:30 – 10:00


	Cấu trúc Hợp đồng và Kỹ năng thiết kế cấu trúc Hợp đồng
· Cấu trúc Hợp đồng
· Kỹ năng thiết kế cấu trúc Hợp đồng

	10:00 – 10:15
	Nghỉ giải lao

	10:15 – 11:00
	Quy trình soạn thảo Hợp đồng

· Tìm hiểu bối cảnh/mục tiêu Hợp đồng

· Nhận diện và xử lý các rủi ro

· Soạn thảo chi tiết điều khoản Hợp đồng

· Kiểm tra và điều chỉnh dự thảo Hợp đồng

	11:00 – 11:30
	Giải đáp thắc mắc của doanh nghiệp

	11:30 – 13:30
	Nghỉ trưa

	13:30 – 14:00
	Kỹ năng soạn thảo các điều khoản cơ bản, rà soát và hiệu chỉnh Hợp đồng
· Kỹ năng soạn thảo các điều khoản hợp đồng
· Rà soát, kiểm tra và hiệu chỉnh Hợp đồng

	14:00 – 14:30
	Tổng quan về đàm phán Hợp đồng 

	14:30 – 15:00
	Kỹ năng cơ bản xác định chiến lược và chiến thuật đàm phán

· Kỹ năng xác định chiến lược đàm phán

· Kỹ năng xác định chiến thuật đàm phán

	15:00 – 15:15
	Nghỉ giải lao

	15:15 – 15:45
	Đàm phán và giao kết hợp đồng

· Giai đoạn chuẩn bị
· Giai đoạn đàm phán
· Giao kết hợp đồng

	15:45 – 16:00
	Tình huống thực hành

	16:00 – 16:30
	Giải đáp thắc mắc của doanh nghiệp
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