LIEN POAN THUONG MAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA CONG NGHIEP VIET NAM Dic 1p - Ty do - Hanh phic
sé: 1978 ApTt™-BTT Ha N@i, ngay < théng AOnim 2025
QUY[':T PINH

Ve vige Chuyén Trung tim HOJ trg Doanh nghi¢p nhé va vira thanh don vj
hach to:in phu thuqc, tw chi tai chinh va phé duyét Quy ché td chire
va hoat ddng ciia Trung tim HO trg Doanh nghi¢p nhé va vira

3 BAN THUONG TRYC
LIEN POAN THUONG MAI VA CONG NGHIEP VIET NAM

Cén cir Quyét dinh s6 1496/0P-TTg ngay 30/11/2022 ciia Thi tuong Chinh
phii phé duyét Diéu I¢ Lién doan Thicong mai va Céng nghiép Viét Nam;

Can cir Thong bdo sé 02-TB/VPPU ngay 24/03/2025 ciia Viin phong Dang
1y VCCI théng bdo két ludn ciia dong chi B thi Pang 1y tai Hoi nghi Thuong truc
Dang uy va Ban Thuong truc VCCI;

Cén ciz Nghi quyét sé 07-NQ/BTV ngay 22/5/2025 ciia Ban Thuong vu Ddng
uy VCCI tai Hji nghi Ban Thuong vu Dang uy VCCI;

Can cir Két lugn sé6 1658/KL-BTT ngay 11/9/2025 ciia Chi: tich VCCI tai
cugc hop ngay 10/9/2025; Két lugn sé 1861/KL-BTT ngay 30/9/2025 ciia Chi tich
VCCI tai cupc hop ngay 29-30/9/2025;

Xét dé nghi ciia Trudong ban Ban Té chirc Cdn bg tai T¢ trinh sé 317/TTr-
TCCB ngay 02/10/2025,

QUYET PINH:

Piéu 1. Chuyén Trung tdm H§ trg Doanh nghiép nho va vira thanh don vi
hach toan phuy thudc, ty chu tai chinh, truc thugc Lién doan Thuong mai va
Cong nghiép Viét Nam.

Ban hanh kém theo Quyét djnh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong cia
Trung tdm H6 trg Doanh nghiép nhé va vira.

Piéu 2. Giao Ban Tb chirc Can b chi tri, phéi hop véi Trung tim HJ trg
Doanh nghiép nhé va vira tham muu Ban Thudng tryc vé viéc sép xép, bd tri
nhan sy ctia Trung tdm Hé trg Doanh nghiép nho va vira.

Giao Ban Tai chinh chi tri, phéi hop véi Vin phong co quan VCCI va
Trung tdm H& trg Doanh nghiép nhé vira vira tham muu Ban Thudng tryc vé ndi
dung tai chinh, tai san ciia Trung tim H6 trg Doanh nghiép nhé va vira.
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Giao Ban Tai chinh chu tri, phdi hgp véi Ban TS chirc Cén b va Trung
tam H3 trg Doanh nghiép nhd va vira d& xuft 19 trinh va phuong 4n h3 trg cy thé
trinh Ban Thudng tryre quyét dinh.

Didu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc k& tir ngdy 01/11/2025.

Téng Thu ky, Chanh Vian phong co quan VCCI, Truéng Ban Td chirc
Cén bd, Trudng Ban Tai chinh, Giam déc Trung tim H§ trg Doanh nghiép nhé
va vira, Thi trudng cée don vj thude va trye thude. VCCI, céc t chirc, c4 nhan
¢4 lién quan chiu tréch nhiém thi hanh quyét dinh naydy,

Noi nh@n:

- Nhu Diéu 3;

- Ban Thudng tryre (dé b/c);
- Lwu VT, TCCB, SME.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dje lap-Ty do-Hanh phic

QUY CHE
T4 chire va hoat ddng cita Trung tim Ho trg Doanh nghiép nhé vira

Chuong I
G QUY PINH CHUNG

Didu 1. Pham vi diéu chinh, doi twgng 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy qhe ndy quy dinh nhitng ndi dung co ban vé td
chirc va hoat dong ctia Trung tdm PIo trg Doanh nghiép nhd va vira (sau day goi
1a Trung tdm) truc thudc Lién doan Thuong mai va Cong nghiép Viét Nam (sau
day goi tat 1a VCCI).

2. Pbi tuong 4p dung: Quy ché nay ap dung dbi véi céc chirc danh lanh dao
cta Trung tam, cdc phong chic nang cia Trung tdm va ngudi lao dong thude
Trung tam.

Pidu 2. Vi tri phap ly, tén goi va tru s&

1. Vi tri phép ly

Trung tdm HO trg Doanh nghiép nhé va vira 1a don vi hach toén phu thuge,
tur ch tai chinh, truc thudc Lién doan Thuong mai va Cong nghiép Viét Nam.

Trung tdm c6 con d4u, tai khoan riéng dugc mé tai Kho bac Nha nuéce va
ngén hang thuong mai dé giao dich theo quy dinh cua phap lut, tu chiu trach
nhiém truéc Nha nuée va VCCI vé céac hoat dong theo chirc ning, nhiém vy va
quyén han dugc giao.

2. Tén goi va tru s&

- Tén tiéng Viét: Trung tim H3 trg Doanh nghiép nho va vira

- Tén tiéng Anh: Small and Medium Enterprises Promotion Centre
- Tru s& cia Trung tam dat tai try s¢ VCCI Ha Néi.

Dién thoai: (84.24) 37542022  Email: smepc@vcei.com.vn
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Didu 3. Nguyén tic hoat djng

1. Trung tam lam viéc theo ché d9 thi truong, dam bao sy chi dao diéu
hanh tap trung cla Gidm ddc; c6 sy phdi hgp gitra tdp thé Lanh dao Trung tim,
cap Uy, Chu tich Cong doan bd phan khi giai quyét nhitng cong viéc quan trong;
dam bdo dan chi, cong khai, minh bach trong moi hoat dng.

2. Ché 49 quan ly, diéu hanh va td chirc cong viéc tudn thu nguyén tic phin
c6ng nhiém vy, trach nhi¢m, quyen han dugc giao theo 3 cap Lénh dao Trung
tdm; Lanh dao phong va ngudi lao dong theo quy dinh tai Chuong III Quy ché
nay.

Chuong 11
CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 4. Chirc niing

1. Tham muru, gitip Ban Thudng truc VCCI trong cong tic dong gop y kién
xay dung chinh sach thic diy phat trién doanh nghiép nhé va vira va khu vuc
kinh té tu nhan & Viét Nam.

2. Trién khai thuc hién céc hoat déng xuc tién, hd trg phét trién doanh
nghiép nho va vira va khu vuc kinh té tu nhan & Viét Nam.

Piéu 5. Nhiém vu

1. Nghlen ciru, tham gia dong gop y kién vé cac van dé lién quan dén xay
dung co ché, chinh sich, phap ludt va mdi truong kinh doanh nhim thic day sur
phat trién ciia doanh nghiép nhé va vira, hg kinh doanh va khu vyc kinh té tu
nhan ¢ Viét Nam.

2. Tb chirc céc dién dan, th ngh;, héi thao tham van y kién cdng dong
doanh nghiép, céc chuyén gia v& cc van dé lién quan dén xay dung co ché,
chinh sach, phap luit va méi truong kinh doanh nhim thic day su pht trién cta
doanh nghiép nhd va vira, hd kinh doanh va khu vuc kinh té tu nhan & Viét
Nam.

3. Té chirc thuc hién cic hoat dong tuyén truyén, phd bién chu truong,
chinh s4ch cia DPang, phép luét cia Nha nudc vé phit trién doanh nghiép, kinh
té cho cdc DNNVV va hj kinh doanh.

4. Trién khai c4c hoat dong xtic tién, thuc diy phat trién DNNVV va cung
chp céc dich vu phét trién kinh doanh cho DNNVV; hd trg cdc DNNVV tiép cn
c4c ngudn tai chinh.

5. Xay dyng, phat trién mang ludi lién két giira cic doanh nghiép trong céc
chudi gia tri, chudi cung mg, cym lién két nganh; giita cic DNNVV véi céc td
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chire phat trién, xtc tién thuong mai va dau tu, khoa hgc cong nghé, tai chinh,
cée td chire cung cdp dich vy phat trién kinh doanh.

6. Phéi hgp véi cée co quan, td chirc hd trg DNNVV, céc hiép hdi doanh
nghiép trong va ngoai nudc dé thyc hién céc hoat dong hd trg DNNVV.

7. Xay dymg, diéu phéi va td chirc thyc hién céc chuong trinh, dy 4n hd trg
DNNVV nhim ting cudng ning lyc va ning cao sirc canh tranh cho DNNVV,
doanh nghiép khéi nghiép; hd trg ho kinh doanh phat trién thanh doanh nghiép
d& gop phin phét trién kinh té ting truong dya trén ndng cao néng suat, chit
lugng, hiéu qua va hudng tdi bén vimg.

8. Thuc hién céc nhiém vy khic do Chu tich va Ban Thudng truc VCCI
giao.

Pitu 6. Quyén han

1. Xay dung va td chic trién khai chién lugc, chuong trinh, ké hoach,
nhiém vu va muc tiéu phét trién cia Trung tm trong ngin han, trung han va dai
han sau khi dugc Ban Thuong truc VCCI phé duyét.

2. Pugc quyén dé nghi cdc co quan, don vi thudc va truc thugc VCCI cé
lién quan cung cép cdc thong tin, tai liéu phuc vu cdng tc chuyén mén va cic
cong tac khéc theo quy dinh cua phép luat va cia VCCI.

3. Pugc quyén cung cip céc sin phém, dich vu trong chirc ning, nhiém vu
dugc giao theo quy dinh cta phép luat va cia VCCI.

4. Pugc tuyén dung, tiép nhan, ky hop dong lao dong, tra luong, phu cép
va cac ché d6 khéc véi ngudi lao dong, chuyén gia, cng tic vién dé thuc hién
chirc ning, nhiém vu va dinh huéng phét trién cua Trung tdm theo quy dinh cla
phép luat va cac quy ché, quy dinh ctia VCCI.

5. Puge ky hop ddng hop tic, vay vén ciia céc td chitc, c4 nhan dé trién
khai nhiém vy, diu tr md rdng, ning cao chét lugng céc hoat ddng cia Trung
tam theo quy dinh cia phép ludt va ciia VCCI, sau khi dugc cép c6 thdm quyén
phé duyét.

Chuong 111
TO CHUC BQ MAY

Pitu 7. Co chu td chirc
Co chu té chirc ciia Trung tim gdm Ban Lanh dao va cdc phong/bd phén:

1. Ban Lanh dao Trung tim gdm: Gidm ddc va khong qua 3 Phé Gidm

2. Céc phong chirc ning gdm 4 phong:

i Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

(1)Phong dao tao va nghién ciru chinh sach.

(2)Phong tur van va thong tin,

(3) Phong xuc tién thuong mai va phét trién thj truong.
(4) Phong Hanh chinh - ké toén.

Céc phong c¢o thé duge thay déi, diéu chinh theo nhu ciu cong viéc va
dugc Ban Thuong trye phé duyét.

Diéu 8. Gidm doc

1. Giam déc 1a ngudi dai dién theo phép luat ctia Trung tdm, do Cha tich
VCCI b nhiém, chiu trdch nhiém truéc Chu tich VCCI v phép luat vé toan bd
hoat dong cua Trung tdm. Nhiém ky cong tic cia Gidm déc 12 05 nim va c6 thé
duge bd nhiém lai, thuc hién theo quy dinh hién hanh vé céng tic cén bé ciia
VCCI.

2. Gidam ddc c6 nhiém vu va quyén han:

a) Chi dao, quan 1y va didu hanh moi hoat déng ciia Trung tim theo ché d¢
tha trudng;

b) Quy dinh td chirc va hoat dong cuia cic phong thudc Trung tim;

c) D& xuit bé nhiém, mién nhiém cdc chirc danh lanh dao, quan ly cta
Trung tAm theo phén c4p quéan ly cén bd clia VCCI. Giao cho Trudng cic phong
truc thudc Trung tdm chiu trach nhiém thuc hién, giai quyét mot sé vén dé thudc
thdm quyén quyét dinh ctia Gidm déc;

d) Quyét dinh sb lwgng ngudi 1am viéc, vi tri quan ly cic phong tryc thudc
Trung tam; ti€u chuén va tuyén dung, quan ly, sir dung ngudi lao ddng, chuyén
gia, cng tic vién ctia Trung tdm; thuc hi¢n bd nhiém, bd nhiém lai, thué dam
nhiém, mi&n nhiém céc chirc danh lanh dao, quéan 1y cép phong thudc Trung tim
theo quy dinh phap ludt va cic quy ché, quy dinh ciia VCCI, sau khi bio céo va
duoc sy chip thuin ctia Ban Thudng truc;

e) Quyét dinh muc luong, phu cép theo luong va céc ché d¢ dai ngd cu thé
dbi véi ngudi lao dong, chuyén gia, cong tic vién tai Trung tim theo quy dinh
phap luét va céc quy ché, quy dinh ctia VCCI, sau khi bdo céo va duge sy chip
thuin ctia Ban Thudng truc;

f) Ban hanh quy dinh, ndi quy khac cia Trung tdm theo quy dinh phap lujt
va clia VCCI khi cén thiét;

g) Thyuc hi¢n cong tac d6i ngoai véi céc td chirc, ca nhan trong va ngoai
nudc; ky hop téc véi céc t6 chirc, doanh nghiép trong va ngoi nuée phi hop véi
chire ning, nhidém vu va quyén han clia Trung tam.

h) Uy quyén cho mdt Phé Gidm dbc didu hanh hoat dong clia Trung tAm
trong thoi gian di ving.
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Didu 9. Phoé Gidm dbe

1. Phé Gidm ddc do Chi tjch VCCI bd nhiém, 1a ngudi gitp viée cho Gidm
dde trong linh vyre duge phén cdng phy trdch hogic ty quyén. Nhiém ky cong tic
cla Pho Gidm déc 13 05 nim va c6 thé duge bd nhiém lai, thuc hién theo quy
dinh hién hanh vé cong téc can bd ctia VCCI.

2. Phé Gidm dbc 6 nhiém vy va quyén han sau:

a) Tryc tiép phu trdch mt s6 linh vyrc cong tac hodic phong theo phan cong
hoiic Uy quyén ciia Gidm déc; chiju tréch nhiém truéc Gidm dbc va truée phap
lut vé linh vyc cong tac hojc hoat dong cia phong duge phan cong phu trich
hojc iy quyén;

b) Quyét dinh nhimg vAn d2 thudc pham vi dugc Gidm ddc phan cong hoic
dy quyén;

¢) Tiép nhan vy quyén diéu hanh hoat déng ciia Gidm déc khi Gidm déc di
viing va chju trach nhiém truéc Gidm déc trong pham vi dugc iy quyén; bio cdo
Giam déc tinh hinh, két qua didu hanh hoat dong khi thyc hién ty quyén;

d) Dinh ky, dét xut bio cdo Gidm déc vé tinh hinh, két qua thuc hién
trong pham vi duoc phén cdng hoic iy quyén.

Piéu 10. Trudng, Phé Trudng phong cic phong thuge Trung tim

1. Truéng phong la ngudi dimg dau cic phong thudc Trung tdm do Gidm
dbc Trung tim bd nhiém; chiu trach nhiém truéc lanh dao Trung tam ddi véi
hoat dong ctia phong dugc giao quan ly, phu trach.

2. Phé Trudng phong gilp viéc cho Trudng phong do Gidm déc Trung tim
bd nhiém, chju trdch nhiém truéc 1anh dao Trung tim, Trudng phong theo
nhiém vy dugc giao.

Piéu 11. Can bj, nhin vién, ngudi lao dgng ciia Trung tim

1. Cén b0, nhan vién, nguoi lao dong lam viéc cho Trung tim theo hgp
dong lao dong, bao gdm hop dong lao dong véi VCCI va véi Trung tdm. Ngodi
ra, Trung tdm c6 thé ky hop dong lao dong véi chuyén gia, cdng tac vién khi ¢6
nhu cau theo quy dinh ctia phép ludt va ciia VCCI.

2. Ngudi lao dong cho Trung tdm c6 nhiém vy va quyén han sau:

a) Thuc hién hoan thanh nhi¢m vy chuyén mén va cong vi§e dugc giao;

b) Tuan thu ni quy, quy ché, quy dinh ciia Trung tdm, VCCI va clia Nha
nuac;

c) Bao vé loi ich, giir gin va phat trién thuong higu cia Trung tm, cia
VCCI trong céc quan hé giao djch, hop tac véi té chirc, c4 nhan ngoai VCCI;

d) Tham gia gép y kién vao viéc phat trién Trung tdm, VCCI; xdy dyng céc
ndi quy, quy ché, quy dinh va giai quyét nhimg van dé c6 lién quan;
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¢) Duge hudong cdc quyén cla ngudi lao ddng, chuyén gia, cdng tic vién
theo quy dinh cia phdp ludt, VCCI va cia Trung tdm; dugc tao diéu kién hoc
tap, boi dudng, nang cao trinh do.

Chuong 1V
QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN

Didu 12. Nguyén tic quén ly tai chinh va quén ly, khai thac, sir dung
tai sin
1. Trung tdm thyc hién quan ly tai chinh va quén ly, khai thac, sir dung tai
san theo ché 9 hach todn phy thugc ciia VCCI, theo quy dinh ciia phép luat va
cdc quy ché, quy dinh ctia VCCIL
2. Trung tdm ty dam bao kinh phi hoat dong theo nguyén tic 1iy thu bu chi
dé thyc hién theo chirc ning nhiém vy, k& hoach cong téc dugc cip cé thim
quyén phé duyét.
Diéu 13. Ngudn thu tai chinh
1. Ngudn do Ngén séch nha nuéc cip dugc VCCI phén bd hang nam.
2. Ngudn tir cdc td chirc, doanh nghiép, déi tic trong va ngoai nuée.
3. Ngudn tir cic td chirc, c4 nhén trong va ngodi nude tii trg, biéu, ting
theo quy dinh cuia phap lujt.
4. Ngudn thu tir cac hoat dong dich vu hd trg doanh nghiép: cung cap théng
tin, dio tao, xdc tién thuong mai, t vin, td chirc su kién va céc dich vu khic
theo quy dinh cua phép luat va cia VCCIL £
5. Cac nguf‘m thu hop phap khac phu hgp véi chirc ning, nhi€ém vu cua don ’
vi.
Piéu 14. Cic khoin chi
Céc khoén thu cua Trung tdm sé& dugc sir dung vao cic muyc dich sau:

1. Tra tién luong, tién cdng, thi lao, déng bao hidm bét budc cho ngudi lao
dong, chuyén gia, cong tac vién l1am viéc cho Trung tam (trir cdc khoan da dugc
VCCI chi tra).

2. Chi cho céc hoat dong thyuc hién nhi€ém vu cia Trung tam.

3, Mua sém, thué céc phuong tién vét chit, ky thuat can thiét cho hoat dong
cua Trung tam.

4, Cac khoan chi khéc theo quy dinh phap ludt va cia VCCI.

Diéu 15. Tai sin

1. Tai san ctia Trung tdim dugc VCCI giao va cac tai san khac duge Trung
tam ty trang bj hinh thanh trong qua trinh hoat déng cia don vij.
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2. Trung tdm chju trdch nhi¢m quén ly, khai thac, sir dyng céc loai tai sén
theo quy dijnh phdp ludt hi¢n hanh cia Nha nude va cia VCCL

Chuong V
QUAN HE CONG TAC
Didu 16. Mi quan h§ véi co quan quén 1y

1. Trung tam chju sy quan 1y, chi dao thudng xuyén va tryc tiép ciia Ban
Thudng tryc VCCI vé moi hoat dong ctia Trung tdm, dugc Ban Thudng truc
VCCI giao nhiém thong qua ké hoach hang nim va cic nhiém vu khéc phit hgp
véi chire ndng, nhiém vy va quyén han cia Trung tam.

2. Quan h¢ gitra Trung tdm vdi cac don vj thudc, truc thugc VCCI 1a quan
hé ddng cap, phéi hop hoat dong dé thyc hién nhiém vu dugc giao. Trudng hop
can huy dong, trung dung ngudi lao dng cuia Trung tim dé thyc hién cc nhiém
vu duge giao, don vj c6 nhu cAu trmg dung ngudi lao dong phai trao ddi truc
tiép v6i Gidm doc Trung tdm va phai duge Gidm dbc Trung tdm ddng y.

Didu 17. Méi quan hé véi cic co quan bén ngodi VCCI

Trung tdm dugc hop tc véi cdc co quan, don vi, cd nhan bén ngoai co
quan VCCI dé thuc hién chirc ning, nhiém vy, quyén han dugc giao theo quy
dinh cua phap lut va cic quy ché, quy dinh ciia VCCL.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 18. Diéu khoin thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay 01/11/2025.

2. Nhimg ndi dung khéc c6 lién quan dén td chirc va hoat dong ctia Trung
tam khong dugc néu trong Quy ché nay thi 4p dung theo cdc quy dinh khdc lién
quan hodc dugc Chi tich VCCI xem xét, quyét dinh.

3. Trong qué trinh thyc hién, Quy ché ndy c6 thé dugc stra ddi, bd sung dé
phil hop véi diéu kién thyc té trén co s& dé nghi ciia Gidm déc./cf—
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