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vé viéc quy dinh chire nang, nhiém vu va co cau to chire ctia Van phong

CHU TICH LIEN POAN THUONG MAI VA CONG NGHIEP VIET NAM

Can cir Quyét dinh s6 1496/0P-TTg ngay 30/11/2022 ciia Thii tuéng Chinh
phii vé viéc doi tén Phong Thuwong mai va Cong nghiép Viét Nam thanh Lién doan
Thuong mai va cong nghiép Viét Nam va phé duyét Piéu Ié Lién doan Thuong mai va
Cong nghiép Viét Nam,

Cén cir Két lugn s6 0301/KL-BTT ngay 04/3/2024 cua Chu tich VCCI tai cudc
hop cua Ban Thuong truc thang 1-2/2024;

Xét dé nghi ciia Truomg Ban T6 chirc Can bé tai To trinh s6 162/TTr-TCCB
ngay 23/5/2024,

QUYET PINH:
Piéu 1. Vi tri va chirc ning

Vian phong 1a don vi thudc Lién doan Thuong mai va Cong nghiép Viét Nam
(VCCI) ¢6 chire nang tham muu gitp viéc Ban Thuong truc va té chic thuc hién
cong tac trong cac linh vue: quan ly hanh chinh, vin thu, lwu trit, truyén thong;
quan tri - 1€ tAn, khénh tiét; diu tu xdy dung co ban va 1€ tan dbi ngoai ctia co quan
VCCI.

Diéu 2. Nhiém vu
Vin phong c6 céc nhiém vu sau:

1. Quan ly va thuc hién nhitng cong viéc cu thé lién quan dén cong tac diu tu
xdy dung co ban cia VCCI; quan ly viéc sir dung, khai théc nha, dat trong toan hé
thong VCCI; sira chita, thay thé, duy tu, bao dudng, dé xudt v trién khai phuong
an khai thac c6 hiéu qua tru s&.va céc tai san tai tru s co quan VCCL

2. Tiép nhan, xit ly, phat hanh va luwu trit cdc vin ban, hd so cong viéc cla co
quan VCCI; quén ly, st dung con ddu VCCI theo quy dinh.

3. Cép cac loai gidy t& hanh chinh cho can bé, nhan vién va lao ddng hop
dong tai tru s& co qlian VCCI; thuc hién viéc sao y cac van ban do co quan VCCI
ban hanh va luu hanh ndi bo VCCI.

4. Suu tam, bao quan, khai thac tai liéu va hién vat vé lich sir va truyén théng
cua co quan; khai théc tai liéu, sach bao phuc vu cho hoat dong ctia Ban Thuong
truc va cac don vi thuéc VCCI.



5. Mua sém trang thiét bi, co' s& vat chét, vin phong pham, c6ng cu, dung cu
phuc vu hoat dong cua céac Ban, Trung tim, don vi thuoc VCCI.

6. T6 chiic va thuc hién cong tac 18 tan, hau cin, bao vé, an ninh, vé sinh,
dién nudc, phong chdy chira chay...nhdm phuc vu hiéu qua cac hoat dong cua co
quan VCCI.

7. Bao dam phuong tién di lai an toan phuc vy Ban Thudng truc va hoat
dong cua cac ban, trung tim, don vi thuéc VCCIL.

8. Huéng dén, kiém tra, giam sat nghiép vu quan 1y vin phong.

9. Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Thuong truc VCCI giao.

Piéu 3. Co ciu td chire

1. Ban Lanh dao cuaVin phong gom: Chanh Vian phong va cac Phé Chanh
Vian phong.

- Chanh Vin phong chiu trach nhiém trudc phép lut, truée Chu tich VCCI
vé toan bo hoat dong ctia Vin phong; quan ly can can bd, nhan vién, tai san duogc
giao theo quy dinh.

- Phé Chanh Vin phong chiju trach nhiém truée phap luat, trudec Chanh Vin
phong vé linh vuce, nhiém vu duoc phan cong.

2. Van phong ¢6 03 phong chuyén mén gom:

- Phong Van thu Luru trit.

- Phong Quan tri L& tan.

- Phong Xay dung va Quan ly khai thac tai san.

Chirc nang, nhiém vu cua cac phong chuyén mon; s lugng can bg, nhan vién
ctia Van phong do Van phong dé xuat va Chu tich VCCI quyét dinh

Diéu 4. Hiéu lyc va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Quyét dinh nay thay thé quyét dinh sb 0139/PTM-TCCB ngay 12/02/2020
cua VCCI ban hanh quy dinh chirc ning, nhiém vu va quyén han ctia Vin phong.

3. Téng Thu ky, Chénh Vin phong co quan VCCI, Trudng ban Ban Té chitc

can bd va Thu trudng céc td chirc thudce, truc thude co quan VCCI chiu trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay. /e

Neoi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- Ban Thudng tryc;

- VP Dang doan, VP Déng ty, Cong doan VCCI:
- Lwu VT, TCCB, VP.




