PHU LUC |

KE HOACH CHI TIET XAY DUNG BINH MU'C KINH TE - KY THUAT
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 05/2024/TT-BTTTT ngay 14 thang 6 nam 2024 cua Bo trucng Bo
Théng tin va Truyén thdng)

Ké hoach chi tiét xay dwng dinh mirc kinh té ky thuat bao gém cac néi dung sau:
1. C4c s& ol phap ly cho viéc xay dwng dinh murc kinh té - kj thuat;

2. Cac quy trinh san xuét san pham, dich vu cong phuc vu cho xay dung dinh mirc kinh té - ky thuat.
M6t sO vi du vé quy trinh nhw md hinh tai muc |, I, Il dwéi day.

3. Cac quy dinh vé tiéu chi, tiéu chuan chat Ivong chat lvong dau ra da duoc co quan co thdm quyén
ban hanh (néu cd); tiéu chi, tiéu chuan chat lwong dau ra do co quan bao chi da ban hanh.

4. Pham vi xay dwng dinh mirc (va pham vi loai triy - néu co).
5. Phuong phap xay dwng.

6. Phuwong thirc thyee hién.

7. Nguén lwc thue hién.

8. Th&i han hoan thanh

9. Két qua duv kién.

I. M6 hinh hoat dong bao in, bao dién tw

Quy trinh san xuét bao in, bao dién t& tai co quan bao (V)
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PHU LUC II

TRINH TU CAC BUOC XAY DUNG BINH MUC KINH TE - KY THUAT VA XAC BINH HAO PHI
THANH PHAN
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 05/2024/TT-BTTTT ngay 14 théng 06 ndm 2024 cta B truéng B
Théng tin va Truyén théng)

I. Trinh tw xay dwng dinh mtrc kinh té - ky thuat

Trinh tw xay dwng nodi dung dinh murc kinh té - ky thuat bao gébm cac budc sau:



1. Bwée 1:

- Xac dinh cac thé loai san pham, dich vu bao chi can xay dwng dinh murc (thé loai sén pham, dich vu
bao chi phé bién tham khao phu luc dwdi day).

2. Bwoc 2

- Xac dinh quy trinh san xuét cho tirng thé loai san pham, dich vu bao chi can xay dyng dinh mc clia
don vi. Trpng mc}i quy trinh néu trén can )géc dinh ndi dung cac céng viéc cu thé; can phéi thwe hién tw
khau chuan bi dén khi hoan thanh san pham dich vu dadm bao tiéu chi, tiéu chuan chat lwong theo quy
dinh.

3. Bwéc 3: Xac dinh cac hao phi (theo hwéng dan tai Muc Il. Phu luc nay):
4. Bwére 4: Téng hop két qua xay dwng dinh mirc kinh té - k§ thuat.

Trén co s¢ hao phi cta tirng cdng doan, trng budc cdng viéc, tdng hop dinh mirc theo nhom, loai
cong viéc; thuc hién ma hoa théng nhét trén co sé tdng hop cac khodn muc hao phi bao gébm cac noi
dung:

a) Tén dinh mrc: don vj tinh cda dinh mirc: ma hiéu dinh murc;
b) Hwéng dan ap dung;

c) N§i dung cong viéc;

d) Céac thanh phan hao phi cGa dinh mtrc va tri sb dinh muc;
d) Cac ghi chu, chi dan khac (néu co).

5. Bwére 5: LAy y kién cac don vi chuyén mén lién quan;

6. Bwérc 6: Cong tac thdm dinh dinh mirc KTKT da dwoc xay dwng (theo quy dinh tai Diéu 10 thong
tw nay)

7. Bwéc 7: Trinh phé duyét ban hanh dinh mic (theo quy dinh tai Diéu 10 théng tw nay).
Il. Xac dinh hao phi dinh murc kinh té - ky thuat

Xac dinh hao phi 1a buéc quan trong trong céng tac xay dwng dinh mirc kinh té - k§ thuat:
1) Hao phi lao dong truc tiép:

- Hao phi lao dong tryc tiép duoc xac dinh trén sb lwong lao dong, nang luc, trinh do chuyén mén, vi
tri viéc lam phu hop v&i ttrng,n(f)i dung cdng viéc can thyc hién dé hoan thanh mot san phém dich vu
sy nghiép cong hodac mét khoi lwgng céng viéc cla dich vu sy nghiép cong

Dé thuyét minh co s& xac dinh mirc hao phi lao dong truc tiép, don vi xay dwng dinh mirc can liét ké
cac thao tac, cong viéc co ban phai thie hién; xac dinh thdi gian lao dong tric tiép va xac dinh sb
lwong va nang lwc, trinh dé chuyén mén, vi tri viéc lam phu hgp véi tiPng ndi dung cbng viéc can thuc
hién dé hoan thanh mét sdn phdm dich vu sw nghiép cdng hodc mét khéi lwong cong viéc cta dich vu
s nghiép cong.

- Hao phi lao dong dwoc phan tich, tinh toan trén co s&: cac tiéu chudn, quy chudn ky thuat, quy trinh
k¥ thuat, quy trinh dich vy, s6 liéu thong ké, khao sat.

Céng thwre tinh hao phi lao déng

HPLD= (tam X Koa)x (1/8)

tam: 12 dinh mre thoi gian gid cong truc tiép cho mét don vi khéi lwong cong viéc;
Kea: hé sb chuyén dbi (néu co);

(1/8): 1a hé sé chuyén tir dinh mirc ngay cdng sang dinh mirc gid cong

2. Xac dinh hao phi vat tw, nguyén nhién vat liéu

a) Xéac dinh thanh phan hao phi

Thanh phan h?o phi véj[ tw, nguyén nhién vat liéu dgo’c xac dinh theo yéu céu clia quy trinh thwc hién
dich vu, yéu cau thyc té dé hoan thanh mét san pham dich vu hodc mét khéi lwgng coéng viéc cua dich
Vu.:

- Xac dinh danh muyc, chling loai vat tw, vat liéu can thiét theo tirng ndi dung cong viéc dé hoan thanh
01 thé loai san pham, dich vu;

b) Xac dinh m&c hao phi

Hao phi vat tw, nguyén nhién vat liéu dwoc tinh toan cu thé,cho tlrng chiing loai vat tw, nguyén nhién
vat liéu, de hoan thanh mot san pham dich vu hodac mét khoi lwgng céng viéc clia dich vu va dwoc xac
dinh trén co sé&:



- Mtrc st dung hoac mure tiéu hao vat tw, nguyén nhién vat liéu theo cac tiéu chuén, quy chuén ky
thuat va théng so ky thuat ctia phwong tién, may moc, thiét bi dwgc st dung trong qua trinh thyc hién
dich vu.

- Sb lieu théng ké, khao sat vé s dung vat tw, nguyén nhién vat liéu hoan thanh mét san pham dich
vu hodc mét khoi lwong cong viéc clia dich vu.

3. Hao phi may méc, thiét bj
a) Xac dinh thanh phan hao phi

Thanh phan hao phi may mac, thiét bi duoc xac dinh theo yéu cau ctia quy trinh thyc hién dich vu s
nghiép cong va yéu cau thyc té dé hoan thanh mét don vi dich vy sy nghiép céng bao gom:

- Xac dinh danh muc, chiing loai may méc thiét bj tham gia trwc tiép vao quy trinh san xuat san pham
dich vy sy nghiép cong;

- Xac dinh théng s co ban cla may mac thiét bi (néu can);
b) Xac dinh m&c hao phi

- Hao phi may moc, thiét bi 1a thoi gian can thiét ddi véi tirng loai may mac, thiét bi duoc st dung dé
hoan thanh mét sdn phdm dich vu sw nghiép cdng hodc mét khéi lwgng cong viéc cta dich vu sw
nghiép cong.

- Hao phi may méc, thiét bi dwoc xac dinh trén co s&: cac tieu chuan, quy chuén ky thuat, quy trinh ky
thuat, quy trinh dich vu, s6 liéu thong ké, khao sat.

PHU LUC IlI

MA,U BANG DINH MU’C THONG DUNG
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 05/2024/TT-BTTTT ngay 14 thang 06 nam 2024 cua B¢ triwéng Bo
Théng tin va Truyén théng)

Ma dinh mtc (01.01.01.00): Tén thé loai chung (vi du Ban tin thoi sy)
Ma dinh mtc (01.01.01.01): Tén thé loai chi tiét (vi du ban tin thoi sy truc tiép)

Thanh phan cong viéc: (Thé loai phé bién va thanh phan céng viéc ctia cac thé loai pho bién tham vi
du tai Phu luc IV vé thé loai phé bién). Vi du:

- Pé xuét cha dé
- Duyét cha dé
- Tac nghiép tai hién trvong

- Viét lai I&i dan ndi dung tin

- Duyét tin
- Thu thanh tin
- Dwng tin
Pon vij tinh: 01 ban tin
Ma hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Trisé dinh mirc (c6 thé chiara

thanh cac trwong hop tuy theo
dac thu thé loai, san pham va
co quan bao chi)

01.01.01.00 [Tén thé loai chung: (Vi du ban tin
thoi sw)

01.01.01.01 Tén thé loai chi tiét: Vi du: Ban tin
thoi s trye tiép)

- Nhan cong: Chirc danh, cép bac
(hoac vi tri viéc lam sau 1/7/2024)

+ Bién tap vién hang... cong
+ Phoéng vién hang... cbng
- May str dung:

+ Hé théng dung Gio




+ Hé théng phong thu dwng Giv
+ May tinh; Gio
+ May in; Gio
+ o

- Vat liéu:

+ Gidy Ram
+ Mwc in hép

Ghi ch: trvong hop dén 01/7/2024, nha nwoc thyc hign dé an tién lvong méi thi can ¢ van ban
hwéng dan chuyén doi clia cap co tham quyén tlr cap bac nhan cong sang vi tri viéc lam dé thwc hién.

PHU LUC IV

MOT SO THE LOAI PHO BIEN BU'QC BINH MUC
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 05/2024/TT-BTTTT ngay 14 thang 06 nam 2024 cla Bo trréng Bo
Théng tin va Truyén théng)

| - Mot sé thé loai phd bién dwoc dinh mirc trong hoat dong bao in, bao dién tr
1. Thé loai tin, bai phan anh

1.1. Tin van

1.2. Tin ngan

1.3. Tin séu

1.4. Bai phan anh

2. Thé loai chinh luan

3. Thé loai phéng sw, ky sw, diéu tra

3.1. Phong svw

3.2. Ky sw

3.3. Diéu tra

4. Thé loai bai phéng van

5. Thé loai bai nghién ctvu trao dbi

6. Thé loai anh bao chi

6.1. Tin anh

6.2. Anh minh hoa

7. Thé loai tranh bao chi

7.1. Tranh minh hoa

7.2. Tranh biém hoa

8. Thé loai bai tra I&i ban doc

Il. M6t sé thé loai ph6 bién dworc dinh mirc trong san xuat chwong trinh phat thanh
1. Ban tin thoi sw

1.1. Ban tin thoi sw truc tiép

1.2. Ban tin thoi sy ghi am phat sau

2. Ban tin chuyén dé ghi am phat sau

3. Ban tin tiéng dan téc

4. Chwong trinh thoi sw tdng hop

4.1. Chwong trinh thoi sw téng hop truc tiép

4.2. Chwong trinh thoi sw tdng hop ghi am phat sau
5. Chwong trinh tiéng nwéc ngoai

5.1. Ban tin thoi sw tiéng nwdc ngoai




5.1.1. Ban tin thoi sw tiéng nwédc ngoai truc tiép
5.1.2. Ban tin thoi sw tiéng nwédc ngoai ghi am phat sau
5.2. Ban tin chuyén dé tiéng nwéc ngoai

5.3. Chuong trinh thoi su tbng hop tiéng nuwéc ngoai ghi am phat sau
6. Ban tin thoi tiét

7. Chwong trinh tw van

7.1. Chwong trinh tw van truc tiép

7.2. Chwong trinh tw van phat sau

8. Chuong trinh toa dam

8.1. Chuwong trinh toa dam truc tiép

8.2. Chwong trinh toa dam ghi 4m phat sau

9. Chuwong trinh tap chi

10. Chuwong trinh diém béo

10.1. Chwong trinh diém bao trong nuéc truc tiép
10.2. Chwong trinh diém bao trong nwéc phat sau
11. Phong sw

11.1. Phoéng sw chinh luan

11.2. Phong sy chén dung

11.3. Phoéng s diéu tra

12. Chwong trinh twéng thuat truc tiép trén séng phat thanh
13. Chwong trinh giao Iwu

13.1. Chwong trinh giao lwu tryc tiép

13.2. Chuwong trinh giao lwu ghi &m phat sau

14. Chwong trinh binh luan

15. Chwong trinh x& luan

16. Tiéu pham

17. Game show

17.1. Game show phat truc tiép

17.2. Game show phat sau

18. Bién tap kich truyén thanh

19. Bién tap ca kich

20. Thu tac phdm méi

20.1. Thu truyén

20.2. Thu tho, thu nhac

21. Boc truyén

22. Phat thanh van hoc

23. Binh truyén

24. Tréd |0 thinh gid ghi am phat sau

24.1. Tra 1oi thinh gid dang diéu tra

24.2. Tra |oi thinh gid dang khéng diéu tra

25. Chwong trinh phd bién kién thirc

25.1. Chwong trinh day Tiéng Viét

25.2. Chwong trinh day tiéng nwédc ngoai

25.3. Chwong trinh day hoc hat

25.4. Chwong trinh day hoc chuyén nganh



26. Bién tap bo nhac hiéu, nhac cat chwong trinh

27. Show phat thanh

27.1. Show phat thanh truc tiép

27.2. Show phét thanh phét sau

lll. M6t s6 thé loai phé bién dwoc dinh mirc trong san xuat chwong trinh truyén hinh
1. Ban tin truyén hinh

1.1. Ban tin truyén hinh ngén 5 phut

1.2. Ban tin truyén hinh trong nwéc

1.2.1. Ban tin truyén hinh trong nwéc phat trwe tiép (5 phut, 10 phat, 15 phat, 20 phat, 30 phit)
1.2.2. Ban tin truyén hinh trong nwéc ghi hinh phat sau
1.3. Ban tin truyén hinh tiéng dan toc bién dich

1.4. Ban tin truyén hinh chuyén dé

1.5. Ban tin truyén hinh quédc té bién dich

1.6. Ban tin truyén hinh bién dich sang tiéng nwéc ngoai
1.7. Ban tin truyén hinh thoi tiét

1.8. Ban tin truyén hinh chay chiy

2. Chwong trinh thoi sw tbng hop

2.1. Chwong trinh thoi sy tdng hop phat truc tiép

2.2. Chuwong trinh thoi sy téng hop ghi hinh phat sau
3. Phdéng sw

3.1. Phéng sy chinh luan

3.2. Phéng sy diéu tra

3.3. Phéng sy déng hanh

3.4. Phong sy chan dung

3.5. Phong s tai liéu

4 Ky sy

5. Phim tai liéu

5.1. Phim tai liéu - san xuéat

5.2. Phim tai liéu - Bién dich

6. Tap chi

7. Toa dam

7.1. Toa dam trwdng quay

7.1.1. Toa dam trwdng quay truc tiép

7.1.2. Toa dam trrong quay ghi hinh phat sau

7.2. Toa dam ngoai canh ghi hinh phat sau

8. Giao lwu

8.1. Giao lwu trwong quay

8.1.1. Giao lwu trwéng quay truc tiép

8.1.2. Giao lwu trwdng quay ghi hinh phat sau

8.2. Giao lwu ngoai canh

8.2.1. Giao Iwu ngoai canh tryc tiép

8.2.2. Giao Iwu ngoai canh ghi hinh phat sau

8.3. Giao lwu trwdng quay truc tiép cé chwong trinh biéu dién nghé thuat
9. Tw v&n qua truyén hinh

10. Twong thuat truc tiép



11. Hinh hiéu, trailer

11.1. Trailer cb déng

11.2. Trailer gi&i thiéu

11.3. Hinh hiéu kénh

11.4. B hinh hiéu chwong trinh

11.5. Hinh hiéu quang cao

12. D6 hoa

12.1. B4 hoa mé phéng dong

12.2. B4 hoa mé phéng tinh

12.3. Db hoa ban tin dang md phdng déng

12.4. D6 hoa ban tin dang mé phéng tinh

12.5. Db hoa ban tin dang biéu d6

13. Tré I&i khan gia

13.1. Tra |&i khan gia truc tiép

13.2. Tra 101 khan gia ghi hinh phat sau

13.2.1. Dang tra |oi don thw

13.2.2. Dang tra 10 cau hai thong thwong cla khan gia
14. Chwong trinh truyén hinh trén mang Internet
15. Chwong trinh bién tap - trong nwéc

* Ghi chu: trén day chi néu vi du mét s6 thé loai ph bién cac sén pham dich vu bao noi, béo hinh, bao
in, b{:’io dién tir. Cac co quan bao chi cén ctr thure té hoat déng bao chi tai co quan minh dé xem xét
quyét dinh cho phu hop.

IV. M6t s6 thanh phan céng viéc chinh phuc vu cong tac xay dwng dinh murc kinh té - ky thuat
4.1. Trong hoat dong bao in, bao dién tir
4.1.1. Cong tac xay dwng ban thao va bién tap ban thao

1. Thé loai tin, bai phan anh

STT  [Thanh phan céng viéc

1 Xay dung ké hoach dé tai

1.1 Khéo sat, thu thap di liéu,

1.2 Nghién clru xay dwng y twéng

1.3 Lap dé cwong sang tac

1.4  Hoan thién ké hoach dé tai (bao gdm ca phé duyét ké hoach)

2 Chudn bi chét liéu

2.1 Tim, thu thap chét liéu

2.2 Khai thac, x ly chét liéu

2.3 Lwa chon hinh thirc thé hién

3 Thé hién tac phdm

3.1 V/iét van ban tac phadm

3.2  Puwa tranh/anh vao tac phdm

3.3 Doc bién tap ban thao

3.4  [Chinh stra van ban tac phdm

4 Bién tap tac phdm

4.1 Doc bién tap ban thdo hoan thanh

4.2 Kiém tra thong tin trong ban thdo

43 X ly ban thao




4.4 Chinh stra ban thao

45 Hoan thién ban thao (dén khi dat chat lwong, duyét ban thdo)

2. Thé loai bai chinh luan

STT  [Thanh phan céng viéc

1 Xéy dung ké hoach dé tai

Khao sat, thu thap thdng tin vé nhirtng van dé sy that ctia doi sbng dang dién ra can dwoc

L1 lhghién ciru, danh gia, phan tich, giai thich, ban luan;

Lwa chon mot van dé& quan trong, mang tinh thoi sw cla xa hoi lam chi dé ctia bai chinh

1.2 a
luan;

1.3 Lap dé cwong sang tac;

1.4  Hoan thién ké& hoach dé tai (bao gdm ca phé duyét ké hoach)

2 Chuén bj chét liéu:

2.3 Tim, thu thap chét liéu phuc vu cho viét bai chinh luan,

2.2 Nghién clru, phan tich, tbng hop thong tin vé& chi dé ctia bai chinh luan,

2.3 Lwa chon hinh thirc thé hién bai chinh luan.

3 Thé hién tac pham:

3.1 Viét bai,

3.2 Puwa anh, tranh vao bai,

3.3 Doc lai va stra ban thao.

4 Bién tap ban thao:

4.1 Doc va xem dé danh gia, phan tich, nhan xét, ghi cht bén 1& ban thdo hoan thanh,

4.2 Kiém tra thong tin trong ban thao,

4.3 Lam thd tuc xt ly ban thao,

4.4 Chinh stra ban thao,

4.5 Hoan thién ban thao bai chinh luan (dén khi dat chat lwong, duyét ban thao).

3. Thé loai bai phéng sw, ky sw, diéu tra

STT Thanh phén céng viéc

1 Xéy dung ké hoach dé tai

Kha&o sat, thu thap théng tin vé nhitng van dé thdi sy cia ddi séng dang dién ra can

11 dwoc phan anh;

Lwa chon mét hién twong dac biét dién ra trong xa hoi lam chd dé cuda bai phdéng su ky,

12 didu tra;

1.3 |Lap dé cwong sang tac;

1.4  Hoan thién ké hoach dé tai (bao gdm ca phé duyét ké hoach)

2 Chudn bi chét liéu:

Diéu tra, thAm nhap thuc té va phdng van nhiéu ngudi dé cé chét liéu phuc vu cho viét

21 pai

2.2 INghién ctru, phan tich, tdng hop théng tin vé cha dé cla bai viét;

2.3 Lwa chon hinh thirc thé hién bai phéng sw ky, diéu tra..

3 Thé hién tac phdm: Viét bai, Pwa anh, tranh vao bai, Poc lai va stra ban thao.

3.1 Viét bai,

3.2 Pwa anh, tranh vao bai,

3.3 Doc lai va stra ban thao.

4 Bién tap ban thao:

4.1 Doc va xem dé danh gia, phan tich, nhan xét, ghi cht bén 1& ban thdo hoan thanh,




4.2 |Kiém tra thong tin trong ban thao,

4.3 Lam thd tuc x& ly ban thao,

4.4 Chinh stra ban thao.

45 Hoan thién ban thao bai bai phéng sw ky, diéu tra (dén khi dat chat lwong, duyét ban

thao)

4. Thé loai bai phéng van

STT Thanh phan céng viéc
1 Xay dung ké hoach dé tai gébm:
11  Khaosat, thu thap thang tin vé nhE]’ng‘Avér)_dé thoi sy clia do sbng dang djén ra can
dwoc phan anh, va thdng tin co ban vé doi twong va ngudi duwgc phdng van;
1.2 Lwa chon chl d&, muc tiéu ctia cudc phdng van, cach thirc phéng van;
1.3 Lap dé cwong sang tac;
1.4 Hoan thién ké hoach dé tai (bao gdbm ca phé duyét ké hoach)
2 Chuén bj chét liéu:
Chuén bj cau hai va phéng van; phan doan cac phwong an tra 1o dé cé sw “nhay bén va
2.1 chinh xac trong phan &ng va bd sung cac cau héi, tim hiéu dé hiéu rat ré vé van dé duoc
phdng vén;
2.2 Nghién ctru, phan tich, tbng hop théng tin tir bang ghi am,
2.3 Lwa chon hinh thirc thé hién bai phéng van.
3 Thé hién tac phém:
3.1 |Viét bai,
3.2 Bwa anh, tranh vao bai,
3.3 Doc lai va stra ban thao.
4 Bién tap ban thao
41 [Pocvaxem dé danh gia, phan tich, nhan xét, ghi ch bén I& ban thao bai phéng van
hoan thanh
4.2 Kiém tra théng tin trong ban thao,
4.3 Lam thd tuc x& ly ban thao,
4.4 Chinh stra ban thao,
4.5 Hoan thién ban thao bai phdng van (dén khi dat chéat lwong, duyét ban thao)

5. Thé loai bai nghién ctru trao doi

STT

Thanh phan céng viéc

1 Xy dung ké hoach dé tai

Khao sat, thdng tin co ban vé nhu cau tim hiéu nhirng hién twong ctia doi sdng xa hoi, nhirng

11 tri th(rc m&i clia con ngudi;
1.2 |Lwa chon chd d& nghién ctru, tdc phdm dang béo;
1.3 |Lap ké hoach dang béo;
1.4 |Hoan thién ké hoach dé tai (bao gdbm ca phé duyét ké& hoach)
2 |Chuén bj chét ligu
21 Diéu tra, tham nhap thl_,l’('..:hté vé phéng \ﬁén nhiéu ngudi dé cé chét liéu, bang chirng khoa hoc
phuc vu cho viét bai nghién ctru trao doi
2.2 |Nghién clru, phan tich, tdng hop thong tin vé& chi dé cta bai nghién ctru
3 |Thé hién tac phdm: Viét bai, Dwa anh, tranh vao bai, Doc lai va stra ban thao.
3.1 \Viét bai,
3.2 Pwa anh, tranh vao bai.
3.3 Poc lai va stra ban thao.




4 |Bién tép ban thao

4.1

Doc va xem dé danh gia, phan tich, nhan xét, ghi chd bén 1& ban thdo bai nghién cru trao déi,
bai bao khoa hoc hoan thanh

4.2 Viét bao céo (phiéu) bién tap ban thao ciia BTV

Dé xuat phwong hudng hoan thién ban thao, thué thdm dinh (néu can), Lam viéc vai chuyén
4.3 |gia thdm dinh va tac gia (néu co) dé x& ly ban thao theo phwong huwéng hoan thién ban thao
dwoc duyét

4.4

Doc bong dé phat hién I6i con chwa stra, chinh slra cac 16i clia ban thao trong pham vi trach
nhiém cta BTV dé hoan thién ban thao

4.5 |Hoan thién ban thao bai nghién ctru (dén khi dat chat lwong, duyét ban thao)

6. Thé loai anh bao chi

STT Thanh phan céng viéc
Xay dung ké hoach dé tai gdm:
1.1 Nghién clru xay dwng y twédng
Lap déx cwong sang tac gom: dé tai va cha gé lay anh; noi chon xay ra, viéc lam, nhan vat
1.2 cha thé va nhirng van dé quan tam,; thoi diém chup; thdi gian hoan tat; va doéi khi nhan
manh gia tri ciia anh phai chup dwgc trong céng luan;
1.3 hoan thién ké& hoach dé tai (bao gdm ca phé duyét ké hoach)
2 Chudn bj chét liéu:
Tim, lwa chon khéng gian, thdi gian, khung canh, déi twong trong anh, bé tri b cuc anh,
21 Iu? chon goéc nhin, anh sang, khung hinh va khoang cach dé chup anh, chép thdi co bam
may;
2.2 Xay dwng tap tw liéu anh vé chl dé anh; Khai thac, x( Iy tw liéu.
3 Thé hién tac pham:
31 h%?].chon nhirng birc anh da chup dwoc phu hop nhét véi ndi dung va cha dé can thé
3.2 Chinh sCra anh; viét chu thich, I&i binh cho anh;
3.3 Doc, xem lai bén thdo tac phdm anh, Chinh stra ban thdo tdc pham anh
4 Bién tdp ban thao: ,,,,
41 E)gc va xem dé danh gia, phan tich, nhan xét, ghi cht bén 1& ban thao tac phdm anh hoan
thanh
4.2 Kiém tra thong tin trong ban thdo tac phdm anh
4.3 Lam tha tuc x& ly ban thdo tac phdm anh
4.4 Chinh stra ban thao tac phdm anh
4.5 Hoan thién ban thao tac phadm anh (dén khi dat chat lwong, duyét ban thao)

7. Thé loai tranh bao chi

STT Thanh phan céng viéc
1 Xy dung ké hoach dé tai
1.1 Nghién clru xay dwng y twdng
Lap dé cwong sang tac gém: dé tai va chl dé dbi twong cha thé va nhiing véan dé quan
1.2 tam: thoi gian hoan thanh; va d6i khi nhan manh gia tri cia &nh phai chup dwoc trong
céng luén;
1.3 Hoan thién ké hoach dé tai (bao gdbm ca phé duyét ké hoach)
Chuén bj chét liéu:
2.1 Tim hiéu cac tranh cung chd dé da coéng bd,
2.2 Nghién ctru thyc té doi sbng xa hoi trong pham vi chil dé dé sang tac..
3 Thé hién tac phdm:
3.1  |Vé tranh bang may tinh;




3.2 Viét chu thich, 1&i binh cho tranh;
3.3 Poc, xem lai ban thdo tac phdm tranh, Chinh sira ban thdo tac pham tranh.
4 Bién tap ban thao:
41 [Pocvaxem dé danh gia, phan tich, nhan xét, ghi chi bén I& ban thdo tac pham tranh
hoan thanh,
4.2 Kiém tra thong tin trong ban thao tac phdm tranh,
4.3 Lam thd tuc x& ly ban thdo tac phdm tranh
4.4  |Chinh stra ban thao tin tdc pham tranh,
4.5 Hoan thién ban thao tac pham tranh. (dén khi dat chét lwong, duyét ban thdo)
8. Thé loai bai tra I»i ban doc
STT Thanh phan céng viéc
1 Xay dung ké hoach dé tai
1.1 Tiép nhan, tap hop, phan loai
1.2 Lap ké hoach tra 1oi
1.3 Lap dé cwong thwe hién
1.4 Hoan thién ké hoach dé tai
2 Chuén bj chét liéu
2.1 Tim, thu thap théng tin cé lién quan
,p  Soanva glivan ban yéu cau kém cau héi cta ban doc dén co quan cé lién quan dé lay y
kien tra 10i
2.3 Theo ddi va tiép nhan trd I&i clia cac co quan ¢ lién quan
3 Thé hién bai Tra Ioi ban doc
3.1 Viét van ban dang tin/bai tra I&i ban doc
3.2 Doc lai ban thao
3.3 Chinh stra ban thdo
4 Bién tap bai Tra loi ban doc
4.1 Doc bién tap ban thdo hoan thanh
4.2 Kiém tra thong tin trong ban thdo
4.3 X ly ban thdo
4.4 Chinh stra ban thdo
4.5 Hoan thién ban thao (bao gdm duyét ban thdo)
4.1.2. Céng tac thiét ké, ché ban bao in
STT Thanh phan céng viéc
1 Ti‘Aép nhan, doc, xem, xét cac ban bong tac ph&m, san phadm bao chi dé hiéu ndi dung ma
dé xuat y twédng thiét ké cho phu hop.
2 Trao qéi voi bién tap vién va tac gia dé hiéu yéu cau va thdng nhét y tuwdng thiét ké voi
bién tap vién va tac gid;
3 Thiét ké dan trang (layout)
4 Chinh stra &nh, tranh, khdi dang anh ban thao
5 Chinh stra chi ban thao
6 Chinh stra bang biéu ban thao
7 Thiét ké trinh bay ma-ket trang trong béo in, in ma-ket ra gidy
8 Thiét ké trinh bay ma-ket bia, trang nhét bao in, in ma-ket ra gidy
9 Chinh stra thiét ké dé hoan thién
10 Giam sat in, ghi Iwu file, va cac céng viéc khac




4.1.3. Céng

tac thiét ké, ché ban, dang tai bao dién to

STT Thanh phan céng viéc
1 Ti:‘ép nhan, doc, xem, xét cac ban bong tac pham, san pham bao chi dé hiéu ndi dung ma
dé xuat y twdng thiét ké cho phu hop.
5 Trao c‘j’c‘:i vGi bién tap vién va tac gia dé hiéu yéu cau va théng nhéat y twdng thiét ké voi
bién tap vién va tac qgia;
3 Chinh stra lai layout da thiét ké trwéc cho phu hop véi trang bao méi
4 Thié_tn, ké trinh bay trang trwot (slide); Chinh stra va hoan thién trang trwot (slide), in maket
ra giay.
5 Chinh stra anh, tranh, khéi dang anh ban thao
6 Chinh stra chi¥ ban thao
7 Chinh stra bang biéu ban thao
8 Thiét ké trinh bay ma-ket trang bia, trang trong, trang lién két
9 Chinh stra thiét ké dé hoan thién
10 Ghi lwu file, upload 1én may chi, dang tai Ién trang bao dién tlr va cac cong viéc khac
4.1.4. Cong tac in cac loai an pham bao in
1. Binh ban thu cdéng
STT Thanh phan céng viéc
1 Tiép nhan, Nghién ctru, tinh todn kich thuéc bb tri trang tai liéu trén khé gidy in
5 Thyc hién ké 8, pé’f, dén, dat ban can hogc phim Ién dé binh cho phu hop yéu cau xén,
gap, dong tap tai liéu sau in
2.In ban can
STT Thanh phan céng viéc
1 Két ni may tinh v&i may in gidy can, nap gidy can vao may in
2 Kh&i ddng may tinh va may in, dat cac thong sb in va thyc hién 1énh in trén may tinh;

theo ddi qua trinh in va kiém tra két qua in.

3. Ghi ban phim va binh ban

STT Thanh phan céng viéc
1 Két néi may tinh vé&i may ghi phim, nap phim vao may ghi, nap file vao may tinh.
2 Kf)é’i d{jng’ may tinh va may ghi, dat cac théng s6 binh ban, ghi phim va thwc hién 1énh ghi
trén may tinh;
3 Theo d&i qué trinh ghi va kiém tra két qua ghi phim.

4. Ghi ban kém tir ban can hoac ban phim

STT Thanh phan coéng viéc
1 Chuan bi may phoi kém
2 BDat ban kém va ban can (hodc ban phim) da binh ban vao may
3 D4t thong sb clia may va chay may phoi kém
4 L4y ban kém da phoi dwa vao hé thdng hién chi
5 DPuwa ban kém da hién chi vao hé thdng siy va géom bé mét
6 Kiém tra va dwa ban kém hoan thanh phoi vao gia

5. Ghi ban kém ttr file va binh ban

STT Thanh phan céng viéc
1 Chuén bi may phoi kém
2 Dat ban kém vao may
3 Dét thong sb dat cac thong s binh ban va ctia may
4 L&nh chay may ghi kém, theo déi may chay




5 Hién kém da ghi, sdy kho va gém bé mat

6 Kiém tra va dwa ban kém hoan thanh phoi vao gia
6. In offset
STT Thanh phan céng viéc
1 Chuén bi may in, I&p kém, db muc, cai dat thong sé in, 1ap gidy
2 Van hanh may in,
3 Kiém tra thanh pham
7. Xén
STT Thanh phan céng viéc
1 Chuén bi may xén, v6, dd bang tap gidy xén, bé dat tap gidy xén vao dang vi tri trén may
xén,
2 Van hanh may, bé dét tap gidy da xén ra ngoai, dé vao chd quy dinh,

3 Kiém tra thanh pham.

8. Gap

STT Thanh phan céng viéc

1 Chuén bi may gép, v8, db bing bé dét tap gidy gap vao dung vi tri trén may gap

2 Van hanh may, bé dét tap gidy da gap ra ngoai, d& vao ché quy dinh,

3 Kiém tra thanh pham

9. béng tap

STT Thanh phan céng viéc

1 Chuén bi may déng tap, bé dat tap gidy déng tap vao dung vi tri trén may

2 Van hanh may, bé dé&t tap gidy da déng tap ra ngoai, dé vao chd quy dinh,

3 Kiém tra thanh phdm
10. Vao bia
STT Thanh phén céng viéc
1 Chuén bi may vao bia, bé dét tap gidy vao bia vao dung vi tri trén may
2 Van hanh may, bé d&t quyén sach cé bia ra ngoai, d& vao chd quy dinh,
3 Kiém tra thanh pham.

4.2. M6t s6 thanh phan céng viéc chinh phuc vu céng tac xay dwng dinh mirc kinh té - ky thuat
trong san xuat cac chwong trinh phéat thanh

1. BAN TIN THO'I SV

1.1. Ban tin th&i sw truc tiép

1.1.1. Ban tin thoi sw trwe tiép thoi lwong 5 phat
a) Thanh phan céng viéc

- San xuét tin trong nuwoéc:

+ D& xuét cha dé

+ Duyét cha dé

+ Tac nghiép tai hién tredng

+ Nghe lai va trich am thanh phdéng van
+ Viét 161 d&n va noi dung tin

+ Duyét tin

+ Thw dan va dyng tin tiéng dong

+ Chuyén tin 1én hé théng lwu triy

- Bién tap tin quéc té:

+ Tim thong tin lién quan dén cha dé



+ Bién dich va bién tap I&i dan, ndi dung tin

+ Duyét I&i dan, ndi dung

- T chirc san xuét ban tin:

+ Chon loc tin, bai tlr cac ngudn tin

+ Lap khung ban tin thoi sw

+ Duyét khung ban tin

+ Nhan tin bai va don dbc cac don vi thyc hién

+ Bién tap tin va phdng s linh kién trong nwéc (bién tap mai va bién tap lai tin bai cac Phong vién gtri
vé)

+ Bién tap tin, phéng sw linh kién quéc té (bién tap mai va bién tap lai tin bai cac Phong vién glvi vé)
+ Duyét kich ban ban tin

+ Dwng am thanh tiéng dong theo kich ban dwoc duyét
+ Thu thanh va phat tryc tiép ban tin.

+ Hoan thién chwong trinh (stra 16i sau khi phat tryc tiép)
1.1.2. Ban tin thoi sw trwe tiép thei lwong 10 phuat, 15 phuat
a) Thanh phan céng viéc

- San xuét tin trong nwéc:

+ Dé xuét cha dé

+ Duyét cha dé

+ Tac nghiép tai hién trwong

+ Nghe lai va trich am thanh phdéng vén

+ Viét |&i dan va ndi dung tin

+ Duyét tin

+ Thu dan va dwng tin tiéng dong

+ Chuyén tin 1&n hé théng lwu triv.

- San xuét phong s trong nuéc:

+ Pé xuét y twéng

+ Duyét y twéng

+ Tim théng tin lién quan dén cha dé

+ T&c nghiép tai hién truedng

+ Nghe lai va rai bang am thanh phéng van

+ Viét 161 dan, 16i binh phéng sy

+ Duyét phéng sw

+ Trich am thanh phdéng van

+ Thu thanh phéng sw

+ Dwng phéng sw

+ Chuyén san pham Ién hé thdng Iwu triv.

- Bién tap tin quéc té:

+ Tim théng tin lién quan dén cha dé

+ Bién dich va bién tap I&i dan, ndi dung tin

+ Duyét I&i dan, noi dung

- T chirc san xuét ban tin:

+ Chon loc tin, ban tin cac nguf“)n tin

+ Lap khung ban tin thoi sw

+ Duyét khung ban tin



+ Nhan tin bai va dén dbc cac don vi thwc hién

+‘Bién tap tin va phong sw linh kién trong nwée (bién tap mai va bién tap lai tin bai cac Phéng vién guri
vé)

+ Bién tap tin, phéng sw linh kién quéc té (bién tap maéi va bién tap lai tin bai cac Phéng vién glii vé)
+ Viét kich ban: I&i dan va tin chinh trong ban tin

+ Duyét kich ban ban tin

+ Dwng am thanh tiéng dong theo kich ban dwoc duyét

+ Thu thanh va phat trwc tiép ban tin

+ Hoan thién chwong trinh (stra 16i sau khi phat trwc tiép)
1.2. Ban tin thoi sw ghi am phat sau

1.2.1. Ban tin thoi sw ghi am phat sau thei lwong 5 phut
a) Thanh phan céng viéc

- San xuét tin trong nuwéc:

+ D& xuét cha dé

+ Duyét cha dé

+ Tac nghiép tai hién trwong

+ Nghe lai va trich am thanh phdéng vén

+ Viét I d&n va ndi dung tin

+ Duyét tin

+ Thu dan va dyng tin tiéng déng

+ Chuyén tin 1én hé théng Iwu triv.

- Bién tap tin quéc té:

+ Tim thong tin lién quan dén cha dé

+ Bién dich va bién tap I&i dan, noi dung tin

+ Duyét I&i dan, noi dung

- T6 chire sa&n xuét ban tin:

+ Chon loc tin, bai tr cac ngudn tin

+ Lap khung ban tin thoi sy

+ Duyét khung ban tin

+ Nhan tin bai va dén déc cac don vj thuc hién

+ Bién tap tin va phéng sv linh kién trong nwéc (bién tap méi va bién tap lai tin bai cac Phong vién glri
vé)

+ Bién tap tin, phéng sw linh kién quéc té (bién tap mai va bién tap lai tin bai cac Phéng vién glri vé)
+ Duyét kich ban ban tin

+ Thu thanh ban tin

+ Dan dwng ban tin

+ Duyét s&n phdm

+ Chuyén san pham lIén hé thdng lwu triv.

1.2.2. Ban tin thoi sw ghi am phat sau th&i lwong 10 phat, 15 phat
a) Thanh phan céng viéc

- San xuét tin trong nwéc:

+ Dé xuét chu dé

+ Duyét cha dé

+ Tac nghiép tai hién trudng

+ Nghe lai va trich &m thanh phdng van



+ Viét |oi dan va ndi dung tin

+ Duyét tin

+ Thu dan va dyng tin tiéng dong

+ Chuyén tin 1én hé théng lwu triv.

- San xuét phong s trong nuéc:

+ Pé xuét y twéng

+ Duyét y twdng

+ Tim thong tin lién quan dén cha dé

+ Tac nghiép tai hién trwong

+ Nghe lai va rai bang am thanh phdng van
+ Viét 16 dan, I&i binh phong sw

+ Duyét phéng sw

+ Trich am thanh phéng van

+ Thu thanh phéng s

+ Dwng phéng sw

+ Chuyén san pham Ién hé thdng Iwu triv.

- Bién tap tin qubc té:

+ Tim théng tin lién quan dén cha dé

+ Bién dich va bién tap I&i dan, ndi dung tin
+ Duyét I&i dan, ndi dung

- T chirc san xuét ban tin:

+ Chon loc tin, bai tr cac ngudn tin

+ Lap khung ban tin thoi sy

+ Duyét khung ban tin

+ Nhan tin bai va don dbc cac don vi thyc hién

+ Bién tap tin va phdng s linh kién trong nwdc (bién tap mai va bién tap lai tin bai cac Phong vién gtri
ve)

+ Bién tap tin, phong s linh kién quéc té (bién tap mai va bién tap lai tin bai cac Phéng vién g vé)
+ Viét kich ban: I&i dan va tin chinh trong ban tin

+ Duyét kich ban ban tin

+ Thu thanh ban tin

+ Dan dwng ban tin

+ Duyét s&n phdm

+ Chuyén san pham Ién hé thdng Iwu triv.

b) Binh m&c san xuét ban tin thdi sw ghi am phat sau

2. BAN TIN CHUYEN DE GHI AM PHAT SAU

2.1. Ban tin chuyén dé ghi am phat sau th&i lwong 5 phut, 10 phut
a) Thanh phan céng viéc

- San xuét tin:

+ D& xuét cha dé

+ Duyét cha dé

+ Tac nghiép tai hién trudng

+ Nghe lai va trich am thanh phdng van

+ Viét |oi dan va ndi dung tin

+ Duyét tin



+ Thu dan va dyng tin tiéng dong

+ Chuyén tin 1&n hé théng lwu triv.

- San xuét phong sy:

+ D& xuét y twdng

+ Duyét y twdng

+ Tim thong tin lién quan dén cha dé

+ Tac nghiép tai hién trwong

+ Nghe lai va rai bang am thanh phdng van
+ Viét 161 dan, 16i binh phong sw

+ Duyét phong sw

+ Trich am thanh phdéng van

+ Thu thanh phoéng sw

+ Dwng phéng sw

+ Chuyén san pham Ién hé thdng lwu triv.
- T6 chire sa&n xuét ban tin:

+ Lap khung ban tin

+ Duyét khung ban tin

+ Viét kich ban: I&i dan va tin chinh ban tin
+ Duyét kich ban ban tin

+ Thu thanh chwong trinh

+ Dan dwng ban tin

+ Duyét thanh pham

+ Chuyén san pham lIén hé thdng lwu triv.
2.2. Ban tin chuyén dé ghi am phat sau thoi lwong 15 phat
a) Thanh phan céng viéc

- San xuét tin:

+ D& xuét cha dé

+ Duyét cha dé

+ Tac nghiép tai hién trudng

+ Nghe lai va trich &m thanh phéng van
+ Viét 16 d&n va ndi dung tin

+ Duyét tin

+ Thu dan va dyng tin tiéng dong

+ Chuyén tin 1&n hé théng luwu triv.

- San xuét phong su:

+ Pé xuét y twéng

+ Duyét y twdng

+ Tim thong tin lién quan dén cha dé

+ Tac nghiép tai hién trudng

+ Nghe lai va rai bang am thanh phéng van
+ Viét 16 dan, I&i binh phoéng sw

+ Duyét phéng sw

+ Trich am thanh phdng van

+ Thu thanh phéng sw

+ Dwng phéng sw



+ Chuyén san pham Ién hé thdng lwu triv.

- San xuét phdng van:

+ Dé xuét y twdng

+ Duyét y twéng

+ Thu thap théng tin va lién hé phéng van

+ Soan thao nodi dung phdng van

+ Duyét n6i dung phdng van

+ Théng nhét ké hoach, ndi dung phéng van véi khach moi
+ Thyc hién phéng van

+ Nghe lai va rai bang phdng van

+ Trich n6i dung phdng van

+ Duyét s&n pham

+ Chuyén san pham lén hé théng lwu tri

- T6 chire sa&n xuét ban tin:

+ Lap khung ban tin

+ Duyét khung ban tin

+ Viét kich ban: I&i dan va tin chinh cla ban tin

+ Duyét kich ban ban tin

+ Thu thanh chwong trinh

+ Dan dwng ban tin

+ Duyét thanh pham

+ Chuyén san pham lén hé théng lwu tri

b) Binh m&c s&n xuét ban tin chuyén dé ghi am phat sau
3. BAN TIN TIENG DAN TOC

a) Thanh phan céng viéc

- Lap khung ban tin: Chon loc tin, bai t&r cac ngudn tin

- Duyét khung ban tin

- Bién tap noi dung ban tin theo khung dwoc duyét bang Tiéng Viét, viét |6 dan chwong trinh

- Duyét néi dung
- Bién dich noi dung ban tin tir Tiéng Viét sang tiéng dan toc

- Doc, thu thanh ban tin bang tiéng dan toc

- Dwng chuong trinh (pha am, chén tiéng déng, chén nhac, ct, dwng)

- Chuyén san pham lén hé théng lwu triv
4. CHPONG TRINH THOI TONG HOP
4.1. Chwong trinh thoi sw téng hop true tiép
a) Thanh phan céng viéc

- San xuét tin trong nuwoéc:

+ D& xuét cha dé

+ Duyét cha dé

+ Tac nghiép tai hién trudng

+ Nghe lai va trich am thanh phdng van
+ Viét |oi dan va ndi dung tin

+ Duyét tin

+ Thu dan va dwng tin tiéng dong

+ Chuyén tin 1én hé théng Iwu triv.



- San xuét phong s trong nuéc:

+ Dé xuét y twdng

+ Duyét y twéng

+ Tim thong tin lién quan dén cha dé

+ Tac nghiép tai hién trwong

+ Nghe lai va rai bang am thanh phdng van

+ Viét 161 dan, 16i binh phong sw

+ Duyét phong sw

+ Trich am thanh phdng van

+ Thu thanh phéng sy

+ Dwng phéng su

+ Chuyén san pham Ién hé thdng lwu triv.

- Bai binh luan:

+ Nghién clru, dé& xuét y twéng

+ Duyét y twéng

+ Thu thap théng tin

+ Viét bai binh luan

+ Duyét bai binh luan

+ Thu thanh va dwng bai binh luén

+ Duyét san phdm

+ Chuyén san pham lén hé thdng Iwu tri

- Bién tap tin quéc té:

+ Tim thong tin lién quan dén cha dé

+ Bién dich va bién tap I&i dan, noi dung tin

+ Duyét I&i dan, noi dung

- Bai phan tich quéc té: Danh cho chuong trinh thoi lvong 45 phut
+ Tim cha dé

+ Duyét cha dé

+ Tim kiém, kiém tra va bién dich théng tin

+ Bién tap bai phan tich

+ Duyét bai

+ Thu thanh va dwng bai phan tich

+ Chuyén san pham lén hé théng lwu tri

- T6 chirc san xuét ban tin:

+ Chon loc tin, bai tr cac ngudn tin

+ Lap khung chwong trinh thoi sw

+ Duyét khung chwong trinh

+ Nhan tin bai va don dbc cac don vi thyc hién
+‘AI?ién tap tin va phong s linh kién trong nwéc (bién tap mai va bién tap lai tin bai cac Phéng vién g
vé

+ Bién tap tin, phéng sw linh kién quéc té (bién tap maéi va bién tap lai tin bai cac Phong vién glii vé)
+ Viét kich ban: |&i d&n va tin chinh trong ban tin
+ Duyét kich ban ban tin

+ Dwng am thanh, tiéng déng theo kich ban dwoc duyét

+ Thu thanh va phat tryc tiép ban tin.



+ Hoan thién chwong trinh (sta 16i sau khi phat truc tiép)
4.2. Chwong trinh thei sw tdng hop ghi am phat sau
a) Thanh phan céng viéc

- San xuét tin trong nuoc:

+ Dé xuét cha dé

+ Duyét cha dé

+ Tac nghiép tai hién trwong

+ Nghe lai va trich am thanh phdng van

+ Viét 161 d&n va noi dung tin

+ Duyét tin

+ Thu dan va dyng tin tiéng dong

+ Chuyén tin 1&n hé théng lwu triv.

- San xuét phong s trong nuéc:

+ Pé xuét y twéng

+ Duyét y twéng

+ Tim théng tin lién quan dén cha dé

+ Tac nghiép tai hién trwong

+ Nghe lai va rai bang am thanh phdng van
+ Viét |&i dan, |&i binh phéng sw

+ Duyét phong sw

+ Trich &m thanh phéng van

+ Thu thanh phéng s

+ Dwng phéng sw

+ Chuyén san pham Ién hé thdng lwu triv.

- Bai binh luan:

+ Nghién cru, dé& xuét y twéng

+ Duyét y twéng

+ Thu thap théng tin

+ Viét bai binh luan

+ Duyét bai binh luan

+ Thu thanh va dwng bai binh luan

+ Duyét s&n pham

+ Chuyén san pham lén hé théng lwu tri

- Bién tap tin quéc té:

+ Tim thong tin lién quan dén cha dé

+ Bién dich va bién tap I&i dan, noi dung tin
+ Duyét I&i dan, noi dung

- Bai phan tich quéc té: Danh cho chuong trinh thoi lvong 45 phut
+ Tim cha dé

+ Duyét cha dé

+ Tim kiém, kiém tra va bién dich thong tin
+ Bién tap bai phan tich

+ Duyét bai

+ Thu thanh va dwng bai phan tich

+ Chuyén san pham lén hé thdng Iwu triv



- T chirc san xuét ban tin:

+ Chon loc tin, bai tir cac ngudn tin

+ Lap khung chwong trinh thoi sw

+ Duyét khung chwong trinh

+ Nhan tin bai va dén déc cac don vi thuc hién
+J§>ién tap tin va phéng s linh kién trong nwéc (bién tap mai va bién tap lai tin bai cac Phong vién glvi
ve

+ Bién tap tin, phéng sw linh kién quéc té (bién tap mai va bién tap lai tin bai cac Phong vién glvi vé)
+ Viét kich ban: I&i dan va tin chinh trong ban tin
+ Duyét kich ban ban tin

+ Thu thanh chwong trinh

+ Dan dwng chwong trinh

+ Duyét chwong trinh

+ Chuyén san pham lén hé théng lwu tri

5. CHUONG TRINH TIENG NU'O'C NGOAI

5.1. Ban tin thoi sw tiéng nwéc ngoai truwe tiép
a) Thanh phan céng viéc

- Tap hep tin bai lién quan

- Lap khung ban tin

- Duyét khung ban tin

- Bién tap ban tin bang Tiéng Viét

- Duyét ndi dung

- Bién dich sang tiéng nuwéc ngoai

- Hiéu dinh

- Thu thanh va phat truc tiép

- Hoan thién chwong trinh (stra 16i sau khi phat tryc tiép)
5.1.1. BAN TIN THOI SU’ TIENG NU'G'C NGOAI GHI AM PHAT SAU
a) Thanh phan céng viéc

- Tap hep tin bai lién quan

- Lap khung ban tin

- Duyét khung ban tin

- Bién tap ban tin bang Tiéng Viét

- Duyét ndi dung

- Bién dich sang tiéng nwéc ngoai

- Hiéu dinh

- Thu thanh va dan dwng ban tin

- Duyét ban tin

- Chuyén san pham lén hé théng lwu triv

5.2. Ban tin chuyén dé tiéng nwéc ngoai

a) Thanh phan céng viéc

- Tim kiém théng tin lién quan

- Lap khung ban tin

- Duyét khung ban tin

- Bién tap ban tin chuyén dé bang Tiéng Viét

- Duyét ndi dung



- Bién dich sang tiéng nwdc ngoai

- Hiéu dinh

- Thu thanh va dan dwng ban tin

- Duyét s&n pham

- Chuyén san pham Ién hé théng lwu triy
5.3. Chwong trinh thoi sw téng hop tiéng nwéc ngoai ghi am phat sau
a) Thanh phan céng viéc

- Ban tin 15 phut

+ Tap hop tin bai lién quan

+ Lap khung ban tin

+ Duyét khung ban tin

+ Bién tap ban tin

+ Duyét ndi dung ban tin

+ Bién dich noi dung céc tin sang tiéng nwéc ngoai
+ Hiéu dinh ban tin

+ Chuyén san pham lIén hé thdng Iwu trie

- Bién tap bai binh luan

+ Bién tap va bién dich ndi dung bai binh luan
+ Hiéu dinh bai binh luan

- Bién tap phong sw

+ Bién tap va bién dich bai phdng sw

+ Hiéu dinh phéng sw

- Hoan thién kich ban 1&i dan

- Chon nhac va Iéy nhac cho chwong trinh
- Hiéu dinh kich ban, |&i dan

- Thu thanh va dan dwng chwong trinh

- Chuyén san pham hé théng lwu tri

6. BAN TIN THO!I TIET

a) Thanh phan céng viéc

- L4y théng tin t cac td chirc du bao thoi tiét
- Bién tap ban tin

- Duyét ban tin

- Thu thanh va dwng ban tin

- Chuyén san pham hé théng lwu tri

7. CHPONG TRINH TU VAN

7.1. Chwong trinh tw van truec tiép

a) Thanh phan céng viéc

- Lény twdng

- Duyét y twéng

- Thu thap théng tin va lién hé khach md&i

- San xuét phong sw

+ Tim thong tin lién quan dén cha dé

+ Tac nghiép tai hién trudng

+ Nghe lai va rai bang am thanh phéng véan

+ Viét 161 dan, 16i binh phong sw



+ Duyét phéng sw

+ Trich am thanh phdng van

+ Thu thanh phéng sw

+ Dan dwng phong sy

+ Chuyén san pham lIén hé thdng Iwu triv.

- San xuét chum y kién khan gia - voxpop:
+ i thwe hién phéng van

+ Rai bang am thanh va bién tap

+ Duyét voxpop

+ Trich am thanh phdng van

+ Dan dwng voxpop

- Viét kich ban chi tiét chwong trinh tw van
- Duyét kich ban

- Thu thanh va phat tryc tiép chwong trinh
- Hoan thién chwong trinh (stra 16i sau khi phat tryc tiép)
7.2. Chwong trinh tw van phat sau

a) Thanh phan céng viéc

- Pé xuét y twdng theo chi dé

- Duyét y twédng

- Thu thap théng tin va lién hé khach maoi

- Viét kich ban dé cwong ban kich tw van

- Duyét kich ban

- LAy y kién khan gia: Di phéng van, trich va rai bang
- Ghi lai sb dién thoai va ndi dung cau héi cla thinh gia
- Thwe hién tw van cho khan gia

- Dan dwng chuwong trinh tw van

- Duyét chuwong trinh tw van

- Chuyén san pham Ién hé théng lwu triy

8. CHWONG TRINH TOA PAM

8.1. Chwong trinh toa dam tryec tiép

a) Thanh phan céng viéc

- Dé xuét y twdng

- Duyét y twédng

- Thu thap thong tin tai liéu va lién hé khach moi chuyén gia
- Viét kich ban dé cwong

- Duyét kich ban dé cwong

- T6 chirc san xuét:

* San xuét phong sw linh kién:

+ Tim théng tin lién quan dén cha dé

+ Tac nghiép tai hién trudng

+ Nghe lai va rai bdng am thanh phéng van
+ Viét 16 dan, I&i binh phoéng sw

+ Duyét phéng sw

+ Trich am thanh phdng van

+ Thu thanh phéng sy



+ Dan dwng phong sy

+ Chuyén san pham Ién hé thdng lwu tri

* Chum y kién thinh gid - voxpop:

+ Pi thwe hién phéng van

+ Rai bang am thanh va bién tap

+ Duyét voxpop

+ Trich am thanh phdng van

+ Dan dwng voxpop

* S&n xuét chuwong trinh quang ba:

+ Viét quang ba

+ Duyét quang ba

+ Thu thanh quang ba

+ Dwng quang ba

+ Duyét s&n phdm

+ Chuyén san pham lén hé théng lwu tri

- Hoan thién kich ban chwong trinh toa dam
- Duyét kich ban toa dam

- M&i khach dén phong thu va trao ddi véi khach moi
- Thu thanh va phat truc tiép toa dam

- Hoan thién chwong trinh (sta 16i sau khi phat tryc tiép)
8.2. Chwong trinh toa dam ghi am phat sau
a) Thanh phan céng viéc

- D& xuét y twdng

- Duyét y twéng

- Thu thap thong tin tai liéu va lién hé khach moi chuyén gia
- Viét kich ban dé cwong

- Duyét kich ban dé cwong

- T6 chirc san xuét:

* S&n xuét phéng sw linh kién:

+ Tim théng tin lién quan dén cha dé

+ Tac nghiép tai hién truedng

+ Nghe lai va rai bang am thanh phang van
+ Viét 161 dan, 16i binh phong sw

+ Duyét phéng sw

+ Trich am thanh phdng van

+ Chuyén san pham lén hé théng lwu tri

* Chum y kién thinh gia - voxpop:

+ i thuc hién phéng van

+ Rai bang am thanh va bién tap

+ Duyét voxpop

+ Trich am thanh phdng van

+ Dan dwng voxpop

* San xuét chuong trinh quéng ba:

+ Viét quang ba

+ Duyét quang ba



+ Thu thanh quang ba

+ Dwng quang ba

+ Duyét s&n pham

+ Chuyén san pham lIén hé thdng lwu tri

- Hoan thién kich ban chwong trinh toa dam
- Duyét kich ban toa dam

- M&i khach dén phong thu va trao ddi véi khach moi
- Thu thanh toa dam

- Dan dyng chuwong trinh toa dam

- Duyét chuwong trinh toa dam

- Chuyén san pham Ién hé théng lwu trir,

9. CHUONG TRINH TAP CHi

a) Thanh phan céng viéc

- Dé xuét y twdng dé tai

- Duyét y twéng

- Thu thap théng tin tai liéu

- Viét kich ban dé cwong

- Duyét kich ban dé cwong

- T chirc san xuét:

* Box thdng tin - tin e tdng hop: danh cho thdi lwong tir 15 phat
+ Tim théng tin lién quan dén cha dé

+ Bién tap tin

+ Duyét tin

* Chum y kién thinh gid (voxpop): danh cho th&i lwong 20 phut va 30 phat
+ i thyc hién phéng van

+ Rai bang am thanh va bién tap

+ Duyét voxpop

+ Trich am thanh phéng van

+ Dan dwng voxpop

*Phéng su:

+ Tim théng tin lién quan dén cha dé

+ Tac nghiép tai hién trudng

+ Nghe lai va rai bdng am thanh phéng van
+ Viét 161 dan, 16i binh phéng sw

+ Duyét phéng sw

+ Trich am thanh phdéng van

+ Chuyén san pham lén hé théng lwu tri

* Talk v&i khach moi:

+ Thu thap théng tin va lién hé phéng van

+ Soan thao noéi dung phdng van

+ Duyét ndi dung phéng véan

+ Théng nhét ké hoach, ndi dung phéng van véi khach moi
+ Thyc hién phéng van

+ Nghe lai va rai bang phdng van

+ Viét 16 d&n va bién tap ndi dung phéng van



+ Duyét phdng van

+ Trich n6i dung phdng van

+ Thu thanh |&i gi6i thiéu ngan

+ Dung phdng van

+ Chuyén san pham lén hé thdng Iwu tr

- Viét kich ban dé cwong

- Duyét kich ban

- Thu thanh tap chi

- Dan dwng chuwong trinh tap chi

- Duyét tap chi

- Chuyén san pham Ién hé théng lwu trip.

10. CHPONG TRINH DIEM BAO

10.1. Chwong trinh diém bao trong nwéc truwe tiép
a) Thanh phan céng viéc

- Thu thap va chon loc thong tin trén cac bao
- Bién tap ndi dung

- Duyét ndi dung

- Thu thanh va phat thanh truc tiép

10.2. Chwong trinh diém bao trong nwéc phat sau
a) Thanh phan céng viéc

- Thu thap va chon loc théng tin trén cac bao
- Bién tap néi dung

- Duyét ndi dung

- Thu thanh diém béo

- Cét trich va dwng chwong trinh

- Chuyén san pham lén hé théng luu triv

11. PHONG SV

11.1. Phéng sw chinh luéan

a) Thanh phan céng viéc

- Dé xuét y twdng

- Duyét y twéng

- Thu thap théng tin va lién hé véi dia phwong
- Viét @& cuong

- Duyét dé cuong

- Tac nghiép tai hién treong

- Nghe lai va rai b&ng am thanh phéng van

- Viét 1&i binh, 1&i dan phéng sw

- Duyét i binh, 11 d&n

- Trich am thanh phéng van

- Thu thanh phdéng sy

- Dan dwng phong sy

- Duyét phoéng sy

- Chuyén san pham Ién hé théng lwu trir.
11.2. Phéng sw chéan dung

a) Thanh phan céng viéc



- Dé xuét y twéng

- Duyét y twéng

- Thu thap théng tin, nghién ctru tai liéu va lién hé voi dia phwong
- Viét @& cwong

- Duyét dé cwong

- Tac nghiép tai hién truedng

- Nghe lai va rai bang am thanh phdng van
- Viét 1oi binh, I&i dan

- Duyét |oi binh, I&i dan

- Trich am thanh phéng van

- Thu thanh phéng sw chén dung

- Dan dwng phoéng sw chan dung

- Duyét phoéng sy

- Chuyén san pham lén hé théng lwu triv
11.3. Phéng sw diéu tra

a) Thanh phan céng viéc

- Pé xuét y twéng

- Duyét y twédng

- Thu thap théng tin, nghién ctru tai liéu va lién hé véi dia phwong, ngwdi phdng van
- Viét kich ban dé cwong

- Duyét kich ban dé cwong

- Thwe hién phéng sw (di tac nghiép thuc té, 1ay y kién ngudi dan, co quan chirc néng, thu tiéng dong
hién trevdng)

- Nghe lai va rai bang phdng van

- Hoan thién kich ban

- Duyét kich ban

- Trich &m thanh phdng van

- Thu thanh phdéng sw

- Dan dwng phéng sw

- Duyét san pham

- Chuyén san pham Ién hé théng lwu triy

12. CHWONG TRINH TUONG THUAT TRUC TIEP TREN SONG PHAT THANH
a) Thanh phan céng viéc

- Thu thap thdéng tin va lién hé cac don vj lién quan
- Viét kich ban dé cwong twéong thuat truc tiép

- Duyét kich ban dé cwong

- Trién khai ké hoach thyc hién

- Thu thap tw liéu lién quan phuc vu cho budi twéng thuat truc tiép
- Tim va Ia chon nhac cho chwong trinh

- Hoan thién kich ban thwc hién tai hién trwong

- Trién khai thiét bj tai hién trudng

- Thu thanh va twdng thuat tryc tiép

- Thu don hién tredng

13. CHUONG TRINH GIAO LUU

13.1. Chwong trinh giao Iwu trwe tiép



a) Thanh phan céng viéc

- Dé xuét y twdng dé tai

- Duyét y twéng

- Thu thap thong tin tai liéu va lién hé cac khach mai
- Viét kich ban dé cwong

- Duyét kich ban dé cwong

- San xuét phong sw linh kién

+ Tim thong tin lién quan dén cha dé

+ Tac nghiép tai hién trwong

+ Nghe lai va rai bang am thanh phdng van

+ Viét 16 dan, I&i binh phong sw

+ Duyét phéng sw

+ Trich am thanh phéng van

+ Thu thanh phéng s

+ Dan dwng phong sy

+ Chuyén san pham lIén hé thdng Iwu trie

- Hoan thién kich ban va lwa chon nhac cho chwong trinh
- Duyét kich ban

- Thu thanh va phat truc tiép chwong trinh giao lwu
- Hoan thién chwong trinh (sta 16i sau khi phat tryc tiép)
13.2. Chworng trinh giao lwu ghi am phat sau

a) Thanh phan céng viéc

- Dé xuét y twdng dé tai

- Duyét y twéng

- Thu thap théng tin lai liéu va lién hé cac khach moi
- Viét kich ban dé cwong

- Duyét kich ban dé cwong

- San xuét phong s linh kién:

+ Tim théng tin lién quan dén cha dé

+ T&c nghiép tai hién trudng

+ Nghe lai va rai bang am thanh phéng van

+ Viét 161 dan, 16i binh phéng sy

+ Duyét phéng sw

+ Trich am thanh phdéng van

+ Chuyén san pham lén hé théng lwu tri

- Hoan thién kich ban va lwa chon nhac cho chuwong trinh
- Duyét kich ban

- Thu thanh giao lwu

- Dan dyng chwong trinh

- Duyét chuwong trinh

- Chuyén san pham Ién hé théng lwu triy

b) Binh m&c san xuat chwong trinh giao lwu phat sau
b1) Thoi lwong 30 phat

14. CHUONG TRINH BINH LUAN

a) Thanh phan céng viéc



- Nghién clru, dé xuét y twéng

- Duyét y twéng

- Thu thap thong tin

- Viét bai binh luan

- Duyét bai binh luan

- Thu thanh va dan dwng bai binh luan

- Duyét san pham

- Chuyén san pham Ién hé théng lwu triy

15. CHWONG TRINH XA LUAN

a) Thanh phan céng viéc

- Nghién clru, dé xuét y twéng

- Duyét y twéng

- Thu thap théng tin

- Viét bai xa luan

- Duyét bai xa luan

- Thu thanh va dwng bai xa luan

- Duyét san pham

- Chuyén san pham I&n hé théng Iwu triy

16. TIEU PHAM

a) Thanh phan céng viéc

- Pé xuét y twéng

- Duyét y twéng

- Thu thap théng tin lién quan -Viét kich ban

- Duyét kich ban

- Lién hé va moi cac dién vién dé tham gia vai dién
- Thwe hién dién tiéu pham

- Chon am thanh tiéng déng cho tiéu pham

- Dan dwng tiéu phdm: Ghép nhac, tiéng dong hién truwdng, cat got &m thanh.
- Duyét tiéu pham

- Chuyén san pham Ién hé théng lwu triy

17. GAME SHOW

17.1. Game Show phat trwc tiép

a) Thanh phan céng viéc

- D& xuét y twdng dé tai

- Duyét y twédng

- Thu thap thong tin tai liéu, chon khach maoi, khan gid; lién hé vi khach
- Viét kich ban: L&i dan, cac cau db, chon nhac cho chwong trinh
- Duyét kich ban

- Thu thanh game show

- Hoan thién chwong trinh (sta 16i sau khi phat truyc tiép)
17.2. Game Show phat sau

a) Thanh phan céng viéc

- Dé xuét y twdng dé tai

- Duyét y twéng

- Thu thap théng tin tai liéu, chon khach moi, khan gia; lién hé véi khach



- Viét kich ban: L&i dan, cac cau db, chon nhac cho chwong trinh
- Duyét kich ban

- Thu thanh game show

- Dan dwng chwong trinh

- Duyét game show

- Chuyén san pham Ién hé théng Iwu triy
18. BIEN TAP KICH TRUYEN THANH

a) Thanh phan céng viéc

- D& xuét y twdng

- Duyét y twédng

- Tim, Iya chon kich ban van hoc

- Lién hé, trao dbi v&i tac gia

- Bién tap kich ban san khau

- Viét |6 d&n va thuyét minh canh

- Duyét kich ban san khau

- Lién hé moi é kip thwe hién chwong trinh
Thu thanh chwong trinh

- Lwa chon am thanh, tiéng dong

- Dan dwng chwong trinh

- Duyét san pham

- Chuyén san pham I&n hé théng Iwu triy
19. BIEN TAP CA KICH

a) Thanh phan céng viéc

- Tim, lwa chon kich ban van hoc va dé xuét y tuéng
- Duyét y twéng

- Lién hé, trao ddi voi tac gia

- Bién tap kich ban san khau

- Duyét kich ban san khau

- Viét 11 d&n va thuyét minh cénh

- Lién hé maoi é kip thwc hién chwong trinh
- Thwe hién thu thanh

- Lwa chon nhac, tiéng dong

- Dan dwng chuong trinh

- Duyét ca kich

- Chuyén san pham lén hé théng lwu triv
20. THU TAC PHAM MO

20.1. Thu truyén

a) Thanh phan céng viéc

- Nhan va chon loc truyén t cac noi glri vé
- Bién tap truyén phu hop véi thoi lwgng, ngdn tir phu hop véi yéu cau tadc phdm can thé hién
- Duyét truyén

- Lién hé va m&i ngudi doc truyén

- Thu thanh

- Dan dwng tac pham: ghép nhac, cat got am thanh

- Duyét truyén



- Chuyén san pham Ién hé théng lwu triy
20.2. Thu tho, thu nhac

a) Thanh phan céng viéc

- Nhan va chon loc bai tho' hodc ban nhac t cac noi gvi vé
- Bién tap lai tho hoac ban nhac

- Duyét tac pham

- Lién hé va moi ngwdi thé hién tac phdm
- Thu thanh tac ph&dm

- Dan dwng tac pham: ghép nhac, cat got am thanh
- Duyét san pham

- Chuyén san pham Ién hé théng lwu triy
21.DOC TRUYEN

a) Thanh phan céng viéc

- Chon truyén

- Duyét truyén

- Viét & dan truyén

- Duyét l&i dan

- Thu thanh truyén

- Dan dwng tac pham: ghép nhac, cat got am thanh
- Chuyén san pham l&n hé théng Iwu triy
22. PHAT THANH VAN HOC

22.1. Phat thanh van hoc 15 phut

a) Thanh phan céng viéc

- Lén y twéng cha dé

- Duyét y twéng

- Thu thap théng tin theo chi dé: tim tho, chon truyén, lwa chon am nhac
- Viét bai tan van

- Viét kich ban, |&i dan chwong trinh

- Duyét kich ban

- Thu thanh chwong trinh

- Dan dyng chwong trinh

- Duyét san pham

- Chuyén san pham lén hé théng lwu triv
22.2. Phat thanh van hoc 30 phut

a) Thanh phan coéng viéc

- Lén y twéng cha dé

- Duyét y twédng

- Thu thap théng tin theo cha dé

- Viét kich ban dé cwong

- Duyét kich ban dé cwong

- Thye hién phdng van

+ Thu thap théng tin va lién hé phéng van
+ Soan thao nodi dung phdng van

+ Duyét ndi dung phéng véan

+ Théng nhét ké& hoach, ndi dung phdng van véi khach moi



+ Thyc hién phéng van

+ Nghe lai va rai bang phdng van

+ Trich n6i dung phdng van

+ Duyét san pham

+ Chuyén san pham lén hé thdng Iwu tr

- Viét bai tan van

- Viét kich ban, |&i dan chwong trinh

- Duyét kich ban

- Thu thanh chwong trinh

- Dan dwng chwong trinh

- Duyét s&n pham

- Chuyén san pham Ién hé théng lwu triy

b) Binh m&rc san xuat chwong trinh phat thanh van hoc

bl) Thoi lwgng 30 phut

23. BINH TRUYEN

a) Thanh phan céng viéc

- Lén y twéng chu dé

- Duyét y twédng

- Thu thap théng tin theo chi dé; tim tho, chon truyén, bai hat
- Tim hiéu truyén, bién tap va viét |&i binh truyén

- Viét kich ban 161 dan chwong trinh va lwa chon nhac cho chwong trinh
- Duyét kich ban

- Thu thanh chwong trinh

- Dan dwng chuong trinh

- Duyét san pham

- Chuyén san pham lén hé théng luu triv

24. TRA LOI THINH GIA GHI AM PHAT SAU

24.1. Tra |&i thinh gia dang diéu tra

a) Thanh phan céng viéc

- Tiép nhan va doc ndi dung thw thinh gia, chon loc thw cé cung chi dé dé 1én chuong trinh
- Bién tap céac cau hdi cla thinh gia va viét 161 dan chuong trinh
- Duyét cau hdi va 1o dan

- Tim céc ngudn thong tin dé tra |&i thinh gia (lién hé véi cac co quan chire nang)
- Thye hién phéng s linh kién

+ Thu thap théng tin

+ Viét kich ban dé cwong

+ Duyét kich ban dé cwong

+ Tac nghiép tai hién tredng

+ Nghe lai va rai bang

+ Viét phéng sw

+ Duyét phéng sw

+ Trich am thanh phdng van

+ Duyét chwong trinh

+ Chuyén san pham lIén hé thdng lwu tri

- Hoan thién kich ban thu thanh



- Duyét kich ban

- Thu thanh chwong trinh

- Dan dwng chwong trinh

- Duyét s&n pham

- Chuyén san pham Ién hé théng lwu triy
24.2. Tra l&i thinh gia dang khong diéu tra
a) Thanh phan céng viéc

- Tiép nhan va doc tirng ndi dung thw thinh gid, chon loc thw ¢é ciing chi dé& dé thwe hién Ién chwong
trinh

- Bién tap cac cau héi cla thinh gia va 1o dan chwong trinh
- Duyét cau hai va loi dan chuwong trinh

- Lién hé va gtri cau haéi cho chuyén gia

- Nhan cau trd 10i tir chuyén gia

- Hoan thién kich ban thu thanh

- Duyét kich ban

- Thu thanh chwong trinh

- Dan dwng san pham

- Duyét san pham

- Chuyén san pham l&n hé théng Iwu triy

25. CHPONG TRINH PHO BIEN KIEN THUC
25.1. Chwong trinh day Tiéng Viét

a) Thanh phan céng viéc

- Nhan chwong trinh day Tiéng Viét

- Viét kich ban day hoc Tiéng Viét

- Duyét bai giang Tiéng Viét

- Bién dich bai giang Tiéng Viét sang tiéng nwéc ngoai
- Hiéu dinh bai giang

- Thu thanh I&i dan bang tiéng nwéc ngoai

- Dan dyng chwong trinh

- Duyét san pham

- Chuyén san pham Ién hé théng lwu triy

25.2. Chwong trinh day tiéng nwéc ngoai
a) Thanh phan céng viéc

- Nhan chwong trinh day tiéng nwéc ngoai

- Bién dich bai giang tiéng nwéc ngoai ra Tiéng Viét
- Duyét bai giang Tiéng Viét

- Thu thanh I&i doc Tiéng Viét

- Dan dwng san pham

- Duyét san pham

- Chuyén san pham Ién hé théng lwu triy

25.3. Chwong trinh day hoc hat

a) Thanh phan céng viéc

- Nghién clru, dé xuét y twéng

- Duyét y twéng

- Thu thap théng tin lién quan va lién hé véi nhac cong, ca sy, nguwdi hoc hat



- Viét kich ban day hat

- Duyét kich ban day hat

- Thu thanh chwong trinh day hat

- Dan dwng chwong trinh

- Duyét san pham

- Chuyén san pham Ién hé théng Iwu triy

25.4. Chwong trinh day hoc chuyén nganh

a) Thanh phan céng viéc

- Nhan am thanh bai gidng tr gido vién

- Nghe, rai bang bai gidng

- Viét |6 d&n va kich ban bai giang

- Duyét kich ban

- Trich am thanh bai giang

- Thu thanh I&i dn chwong trinh bai gidng

- Dan dwng chuong trinh

- Chuyén san pham I&n hé théng Iwu triy

26. BIEN TAP BO NHAC HIEU, NHAC CAT CHUONG TRINH
a) Thanh phan céng viéc

- Viét y twéng

- Duyét y twédng

- Thu thap, Iwa chon am thanh

- Bién tap nhac cho phu hop véi bd hinh hiéu, hinh cat cla chwong trinh
- Thu tiéng nhac hiéu (néu co)

- Dan dwng chuong trinh: 16ng ghép nhac va 1i néi (néu co)
- Duyét san pham

- Chuyén san pham lén hé théng luu triv

27. SHOW PHAT THANH

27.1. Show phat thanh truc tiép

27.1.1. Show phat thanh trwec tiép thei lwong 30 phut
a) Thanh phan céng viéc

- Dé xuét y twdng

- Duyét y twéng

- Thu thap thong tin lién quan

- Viét @& cwong kich ban

- Duyét dé cwong kich ban

- Két ndi cac phong noi dung dé san xuét theo kich ban
- T6 chirc sén xuét:

+ Bién tap ban tin:

Tim théng tin lién quan dén cha dé

Bién tap néi dung

Duyét néi dung ban tin

+ Phoéng sy:

Tim théng tin lién quan dén cha dé

Tac nghiép tai hién tredng

Nghe lai va rai bang am thanh phéng van



Viét 16 dan, I&i binh phong sy

Duyét phéng sw

Trich &m thanh phéng van

Thu thanh phéng sw

Dan dwng phong sw

Duyét phéng sw

Chuyén san phdm Ién hé théng Iwu triy

Voxpop:

Di phdng van nguwoi dan

Rai béng va cét trich am thanh phéng van
Dwng voxpop

Duyét voxpop

Chuyén lén hé théng may chu

Talk trwc tiép:

Nghién ctru, dé xuét y tuéng

Duyét y twéng

Thu thap théng tin va lién hé phdng van

Soan thdo noi dung phdng van

Duyét ndi dung phdng van

Thdéng nhét ké hoach, ndi dung phdng van véi khach moi
- Pon dbc cac bd phan trién khai thwe hién va tap hop tin, bai tlr cac noi giri vé
- Lwa chon am thanh: bai hat, nhac nén

- Tim bai hat theo kich ban

- Hoan thién kich ban

- Duyét kich ban

- San xuét gidi thiéu tin chinh cho chuwong trinh:
Bién tap loi dan

Duyét l&i dan

Thu thanh va dwng tin chinh

- San xuét quang ba:

Thu thap thdng tin

Viét quang ba

Duyét quang ba

Thu thanh, dwng va pha am quang ba

Duyét quang ba

- Thu thanh va phat truc tiép chwong trinh

- Hoan thién chwong trinh (stra 16i sau khi phat tryc tiép)
27.1.2. Show phat thanh trwec tiép thei lwong 60 phut
a) Thanh phan céng viéc

- Dé xuét y twéng

- Duyét y twéng

- Thu thap théng tin lién quan

- Viét dé cwong

- Duyét dé cuong

- Két ndi cac phong noi dung dé san xuét kich ban



- T chirc san xuét

* Chuyén muc trong nwoc:

+ Bién tap talk va y kién khan gia:

Bién tap chwong trinh talk da phat

Nghe, rai béng va bién tap y kién khan gia vé cau chuyén
Duyét ndi dung

Trich &m thanh

Duyét san phdm am thanh

Chuyén 1&n hé théng Iwu triy

+ Téng hop y kién trong ngay cla thinh gia:
Tbng hop y kién trong ngay cla thinh gia vé cac van dé: qua dién thoai, email, facebook,...
Bién tap y kién thinh gia

Duyét bai bién tap

Trich &m thanh y kién thinh gia

Thu thanh va dyng y kién thinh gia

Duyét bai

Chuyén san phdm Ién hé théng Iwu triy

+ Phéng su:

Tim théng tin lién quan dén cha dé

Tac nghiép tai hién trwong

Nghe lai va rai bang am thanh phéng van
Viét |&i dan, I&i binh phéng sw

Duyét phéng sw

Trich &m thanh phéng van

Thu thanh phong sw

Dan dwng phong sw

Duyét phéng sw

Chuyén san pham I&én hé théng lwu triy

+ Talk ghi &m trwéc phat sau:

Thu thap théng tin va lién hé phdéng van
Soan thao néi dung phdng van

Duyét ndi dung phéng van

Théng nhét ké hoach, ndi dung phdng van véi khach moi
Thyc hién phéng véan

Nghe lai va rai b&ng phéng van

Viét |&i dan va bién tap nodi dung phdng van
Duyét phéng van

Trich néi dung phdng van

Duyét san pham

Chuyén san pham Ién hé théng lwu triy

+ Voxpop:

Di phdng van ngudi dan

Rai bang va cét trich am thanh phéng van
Dan dwng voxpop

Duyét voxpop



Chuyén san pham Ién hé théng lwu triy

+ Bai phan tich trong nwéc:

Thu thép thdng tin va viét bai phan tich
Duyét bai phan tich

Thu thanh va dwng bai phan tich

* Chuyén muc qudc té:

+ Piém bao quéc té:

Thu thap va chon loc thdng tin trén cac trang bao nwéc ngoai
Bién dich sang Tiéng Viét

Bién tap diém bao

Duyét néi dung diém béo

+ Bai phan tich quéc té:

Tim cha dé

Duyét cha dé

Tim thdng tin lién quan

Bién dich sang Tiéng Viét

Trich &m thanh

Bién tap bai phan tich

Duyét bai

Thu thanh bai phan tich

Dwng bai phan tich

Duyét bai phan tich

Chuyén s&n pham I&n hé thdng lwu tri

* Bai tbng hop quéc té:

Tim cha dé

Duyét cha dé

Tim théng tin lién quan (c6 tiéng dong)
Dién dich sang Tiéng Viét

Bién tap bai tbng hop

Duyét bai tbng hop

Thu thanh bai tdng hop

Dwng bai tbng hop

Duyét bai tdng hop

Chuyén s&n pham I&n hé théng lwu tri»

- Bon dbc cac bd phan trién khai thwe hién va tap hop tin, bai tir cac noi gt vé
- Lwa chon am thanh: bai hat, nhac nén

- Tim bai hat heo kich ban

- Hoan thién kich ban

- Duyét kich ban

- Thu thanh va phat truc tiép chwong trinh
- Hoan thién chwong trinh (sta 16i sau khi phat truc tiép)
27.1.3. Show phat thanh tryec tiép th&i lwong 115 phat
a) Thanh phan céng viéc

- Dé xuét y twdng

- Duyét y twédng



- Thu thap théng tin lién quan

- Viét dé cuong

- Duyét dé cuong

- Két néi cac phong noi dung dé san xuét kich ban
- Té chirc san xuét:

* Phan trong nwéc:

+ Ban tin 5 phut:

Tim kiém va bién tap tin tlr cac ngudn tin (tin trong nwdc va tin quéc té)
Duyét ban tin

Dwng san phdm am thanh theo kich ban dwoc duyét
+ Phéng su:

Tim théng tin lién quan dén cha dé

Tac nghiép tai hién tredng

Nghe lai va rai b&ng am thanh phéng van
Viét |&i dan, |&i binh phéng sw

Duyét phéng sw

Trich &m thanh phéng van

Thu thanh phéng sw

Dan dwng phong sw

Duyét phéng sw

Chuyén san phdm l1én hé théng Iwu triy

+ Bai tbng hop vé tin kinh té:

Theo ddi tin tirc ddu ngay

Tham kh&o y kién chuyén gia

Lwa chon va bién tap bai

Duyét bai

Thu thanh va dan dwng bai

Chuyén san pham I&én hé théng lwu triy

+ Talk truc tiép:

Nghién ctru, dé xuét y tudng

Duyét y twédng

Thu thap théng tin va lién hé phéng van
Soan thdo ndi dung phéng véan

Duyét ndi dung phdng van

Théng nhét ké hoach, ndi dung phdng van véi khach mai
+ Piém béao trong nwéc:

Poc bao va bién tap diém bao

Duyét diém bao

+ Tin thoi tiét, tin giao thong;

Tim kiém théng tin

Bién tap théng tin

Duyét thdng tin

- Bai phan tich trong nuwéc:

Thu thép thdng tin va viét bai phan tich
Duyét bai phan tich



Thu thanh va dwng bai

* Chuyén muc quéc té:

+ Diém bao quéc té:

Thu thép va chon loc théng tin trén cac trang bao nwdc ngoai
Bién dich sang Tiéng Viét

Bién tap diém bao

Duyét ndi dung

+ Bai phdng van:

Nghién ctru, dé& xuét y twéng

Duyét y twédng

Thu thap théng tin va lién hé phdng van (trong nwéc, quéc té)
Soan thao néi dung phdng van

Duyét néi dung phdng van

Théng nhét ké hoach, ndi dung phdng van véi khach moi
Thye hién phéng van

Nghe lai, rai bang, trich phdng van

Duyét am thanh phéng van

Chuyén san phdm l1én hé théng Iwu triy

+ Bai tdng hop quéc té:

Tim cha dé

Duyét chu dé

Tim théng tin lién quan (c6 tiéng dong)

Bién dich sang Tiéng Viét

Bién tap bai

Duyét bai

Thu thanh bai tdng hop

Dwng bai tdng hop

Duyét bai tbng hop

- Bon dbéc cac bd phan trién khai thwe hién va tap hop tin, bai tv cac don vi glri vé
- Lwa chon am thanh: bai hat, nhac nén

- Tim bai hat theo kich ban

- Hoan thién kich ban

- Duyét kich ban

- San xuét quang ba:

Thu thap thdéng tin

Viét quang ba

Duyét quang ba

Thu thanh, dwng va pha am quang ba

Duyét quang ba

- Thu thanh va phat truc tiép chwong trinh

- Hoan thién chwong trinh (sta 16i sau khi phat truc tiép)
27.2. Show phat thanh phat sau

a) Thanh phan cong viéc

- Dé xuét y twdng

- Duyét y twédng



- Thu thap théng tin lién quan

- Viét dé cuong

- Duyét dé cuong

- Két néi cac phong noi dung dé san xuét kich ban
- Té chirc san xuét:

+ Ban tin bién tap:

. Tim thong tin lién quan dén cha dé

. Bién tap I&i dan va bién tap noi dung

. Duyét néi dung I&i dan

+ Phéng sy

. Dé xuét y twdng

. Duyét y twéng

. Tim théng tin lién quan dén cha dé

. Tac nghiép tai hién trwdng

. Nghe lai va rai b&ng am thanh phéng van
. Viét |&i dan, 16 binh phong sw

. Duyét phoéng sw

. Trich am thanh phéng van

. Thu thanh phong sw

. Dan dwng phoéng sw

. Chuyén file 1én hé thdng Iwu tri

+ Tap chi:

0 Box théng tin:

. Thu thap va bién tap théng tin

. Duyét thong tin

o Phoéng su:

. Dé xuét y twéng

. Duyét y twéng

. Tim théng tin lién quan dén cha dé

. Tac nghiép tai hién trwdng

. Nghe lai va rai bang am thanh phéng van
. Viét |6 dan, 1&i binh phéng sy

. Duyét phoéng sw

. Trich am thanh phéng van

. Thu thanh phéng sy

. Dan dwng phéng sw

. Duyét phoéng sw

. Chuyén san pham lén hé théng luu triy
o Phdng van:

. Nghién clru, dé xuét y tuéng

. Duyét y twéng

. Thu thap théng tin va lién hé phdng van
. Soan thao néi dung phéng van

. Duyét néi dung phdng van

. Théng nhét ké hoach, ndi dung phéng van véi khach moi



. Thyc hién phéng van

. Nghe lai va rai béng phéng van

. Viét |&i d&n va ndi dung phéng véan

. Duyét phéng van

. Trich nodi dung phéng van

. Thu thanh I&i gi¢i thiéu ngan

. Dwng phéng van

. Duyét phdng van

. Chuyén san pham Ién hé théng Iwu triy

- Bon déc cac bd phan trién khai thwe hién va tap hop tin, bai tir cac phong givi vé
- Lwa chon am thanh: bai hat, nhac nén

- Tim bai hat theo kich ban

- Hoan thién kich ban

- Duyét kich ban

- Thu thanh chwong trinh

- Dan dung chwong trinh: Pha am, ghép ndi, nén nhac, ghép I&i dan
- Duyét san pham

- Chuyén san pham I&n hé théng Iwu triy

4.3. Mgt s6 thanh phan céng viéc chinh phuc vu céng tac xay dwng dinh mirc kinh té - ky thuat
trong san xuat cac chwong trinh truyén hinh

1. Ban tin truyén hinh

1.1. Ban tin truyén hinh ngan

a) Thanh phan cong viéc:

- San xuét tin:

+ Dang ky dé tai.

+ Duyét dé tai.

+ Lap ké hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao lwu di¥ liéu.

+ Xem hinh va dwng so bé.

+ Viét |&i dan, |&i binh.

+ Duyét |&i dan, |&i binh.

+ Poc 1&i binh.

+ Dung hoan thién (bao gébm ca chinh stra).
+ Duyét sa&n pham.

+ Xuét file.

- Lap khung chwong trinh ban tin truyén hinh:
+ Lap khung chwong trinh ban tin.

+ Duyét khung chwong trinh ban tin.

+ Tap hop cac phdéng nén cla ban tin.
+ Lap kich ban dan.

+ Duyét kich ban dan.

+ Ghi hinh dan ban tin.

+ S&p xép, ghép ndi theo khung ban tin.



+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

1.2. Ban tin truyén hinh trong nwéc

1.2.1. Ban tin truyén hinh trong nwéc phat truc tiép
a) Thanh phan céng viéc:

- San xuét tin:

+ Pang ky dé tai.

+ Duyét dé tai.

+ Lap ké hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao lwu dir liéu.

+ Xem hinh va dwng so bé.

+ Viét 1o dan, 10 binh.

+ Duyét |&i dan, |&i binh.

+ DPoc 1&i binh.

+ Dwng hoan thién (bao gébm ca chinh sta).
+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

- San xuét phong su:

+ Nghién clru, dé xuét y twéng.

+ Duyét y twdng.

+ Lap ké hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao lwu dir liéu.

+ Xem hinh va dyng so bé.

+ Viét |oi dan, 16i binh.

+ Duyét 1oi dan, |oi binh.

+ DPoc 1&i binh.

+ Dwng hoan thién (bao gébm ca chinh sta).
+ Duyét s&n pham.

+ Xuét file.

- Lap khung chwong trinh ban tin truyén hinh:
+ Lap khung chwong trinh ban tin.

+ Duyét khung ban tin.

+ Tap hop cac phoéng nén cla ban tin.

+ Sap xép file hinh cla tin va phéng sy theo khung ban tin.
+ Bién tap va dwng tiéu dé chinh ca ban tin (a4p dung dbi v&i thoi lwong trén 15 phat).
+ Duyét file hinh.

+ Lap kich ban dan.

+ Duyét kich ban dan.

+ Ghi hinh dan ban tin.

1.2.2. Ban tin truyén hinh trong nwéc ghi hinh phat sau

a) Thanh phan cong viéc:



- San xuét tin:

+ Dang ky dé tai.

+ Duyét dé tai.

+ Lap k& hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao lwu dir liéu.

+ Xem hinh va dwng so bo.

+ Viét 1&i dan, 10i binh.

+ Duyét loi dan, 16i binh.,

+ Poc I&i binh.

+ Dung hoan thién (bao gébm ca chinh stra).
+ Duyét s&n pham.

+ Xuét file.

- San xuét phong su:

+ Nghién clru, dé xuét y twéng.

+ Duyét y twdng.

+ Lap ké& hoach san xuét.

+ Duyét ké& hoach.

+ Quay phim.

+ Sao lwu dir liéu.

+ Xem hinh va dwng so bé.

+ Viét 1&i dan, 10i binh.

+ Duyét |&i dan, |&i binh.

+ Poc 1&i binh.

+ Dung hoan thién (bao gébm ca chinh stra).
+ Duyét sa&n pham.

+ Xuét file.

- Lap khung chuong trinh ban tin truyén hinh:
+ Lap khung chwong trinh ban tin.

+ Duyét khung chwong trinh ban tin.

+ Tap hop cac phdng nén cla ban tin.

+ Bién tap va dwng tiéu dé chinh cta ban tin (4p dung déi véi thdi lwong trén 15 phat).
+ Lap kich ban dan.

+ Duyét kich ban dan.

+ Ghi hinh dan ban tin.

+ S&p xép, ghép ndi theo khung ban tin.

+ Duyét sa&n pham.

+ Xuét file.

1.3. Ban tin truyén hinh tiéng dan toc bién dich
a) Thanh phan céng viéc:

+ Khai thac tin, phéng su tiéng Viét.

+ Lap khung chuwong trinh ban tin.

+ Duyét khung ban tin.

+ Bién tap lai I&i binh tiéng Viét.



+ Duyét 1oi binh tiéng Viét.

+ Bién dich sang tiéng dan toc.

+ Poc |&i binh tiéng dan toc.

+ Ghi hinh dan ban tin.

+ S&p xép, ghép ndi theo khung ban tin.
+ G&n phu dé tiéng Viét.

+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

1.4. Ban tin truyén hinh chuyén dé
a) Thanh phan céng viéc:

- San xuét tin:

+ Dang ky dé tai.

+ Duyét dé tai.

+ Lap ké hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao lwu dir liéu.

+ Xem hinh va dwng so bo.

+ Viét |&i dan, |&i binh.

+ Duyét I&i dan, 16 binh.

+ DPoc 1&i binh.

+ Dung hoan thién (bao gébm ca chinh stra).
+ Duyét sa&n pham.

+ Xuét file.

- San xuét phong su:

+ Nghién clru, d& xuét y tuéng.

+ Duyét y twdng.

+ Lap k& hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao lwu dir liéu.

+ Xem hinh va dwng so bé.

+ Viét 1&i dan, 10i binh.

+ Duyét |&i dan, |&i binh.

+ Poc 1&i binh.

+ Dung hoan thién (bao gébm ca chinh stva).
+ Duyét sa&n pham.

+ Xuét file.

- Lap khung chuong trinh ban tin truyén hinh:
+ Lap khung chwong trinh ban tin.

+ Duyét khung chwong trinh ban tin.
+ Tap hop cac phdéng nén cla ban tin.
+ Lap kich ban dan.

+ Duyét kich ban dan.

+ Ghi hinh dan ban tin.



+ Sép xép, ghép ndi theo khung ban tin.

+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

1.5. Ban tin truyén hinh quéc té bién dich

a) Thanh phan céng viéc:

- Tin khai thac:

+ Pang ky cha dé.

+ Duyét cha dé.

+ Khai thac, chon loc théng tin va hinh anh vé tin trc lién quan dén cha dé.
+ Bién dich va bién tap 1&i dan, 1&i binh.

+ Duyét 16i dan, |oi binh.

+ DPoc I&i binh.

+ Dwng so bd.

+ Dung hoan thién (bao gébm ca chinh stra).

+ Duyét sa&n pham.

+ Xuét file.

- Phong sw khai thac (ap dung voi thoi lwgng tie 15 phut tré 1€n);
+ Pang ky cha dé.

+ Duyét cha dé.

+ Khai thac, chon loc théng tin va hinh anh vé phéng sw lién quan dén cha dé.
+ Bién dich va bién tap I&i dan, 1oi binh.

+ Duyét |&i dan, |&i binh.

+ Poc 1&i binh.

+ Dwng so bd.

+ Dung hoan thién (bao gébm ca chinh stra).

+ Duyét sa&n pham.

+ Xuét file.

- Lap khung chuong trinh ban tin truyén hinh:

+ Lap khung chwong trinh ban tin.

+ Duyét khung chwong trinh ban tin.

+ Tap hop cac phdng nén cla ban tin.

+ Bién tap va dwng tiéu dé chinh cta ban tin (4p dung dbi v&i thoi lwong trén 15 phat).
+ Duyét file hinh.

+ Lap kich ban dan.

+ Duyét kich ban dan.

+ Ghi hinh dan ban tin.

+ S&p xép, ghép ndi theo khung ban tin.

+ Duyét sa&n pham.

+ Xuét file.

1.6. Ban tin truyén hinh bién dich sang tiéng nwéc ngoai
a) Thanh phan céng viéc:

- Tin khai thac:

+ Dang ky cha dé.

+ Duyét cha dé.

+ Khai thac, chon loc théng tin va hinh anh vé tin trc lién quan dén cha dé.



+ Bién dich va bién tap I&i dan, 1oi binh.

+ Duyét 1oi dan, |oi binh.

+ DPoc 1&i binh.

+ Dwng so bd.

+ Dwng hoan thién (bao gédm ca chinh stra).
+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

- Phong sy khai thac:

+ Pang ky cha dé.

+ Duyét cha dé.

+ Khai thac, chon loc théng tin va hinh anh vé phéng s lién quan dén cha dé.
+ Bién dich va bién tap I&i dan, loi binh.

+ Duyét |&i dan, |&i binh.

+ Poc 1&i binh.

+ Dyng so bd.

+ Dwng hoan thién (bao gébm ca chinh sta).
+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

- Lap khung chwong trinh ban tin truyén hinh:
+ Lap khung chwong trinh ban tin.

+ Duyét khung chwong trinh ban tin.

+ Tap hop cac phoéng nén cla ban tin.

+ Bién tap va dwng tiéu dé chinh cta ban tin.
+ Lap kich ban dan.

+ Duyét kich ban dan.

+ Ghi hinh dan ban tin.

+ S&p xép, ghép ndi theo khung ban tin.

+ Duyét s&n pham.

+ Xuét file.

1.7. Ban tin truyén hinh thoi tiét

a) Thanh phan céng viéc:

+ L4y théng tin ti cac td chire dw béo thoi tiét va bién tap tin.
+ Duyét ban tin.

+ Ghi hinh dan ban tin.

+ X0 Iy hau ky.

+ Duyét sa&n pham.

+ Xuét file.

1.8. Ban tin truyén hinh chay chir

a) Thanh phan céng viéc:

- Tin khai thac:

+ Tim tin tlr ngudn tin.

+ Bién tap lai tin.

+ Duyét cac tin.

+ Dyng tin: Hinh anh, &m thanh.

- Lap khung chwong trinh ban tin truyén hinh:



+ Lap khung chwong trinh ban tin.

+ Duyét khung chwong trinh ban tin.

+ Tap hop cac phdéng nén cla ban tin.

2. Chwong trinh th&i sw téng hop

2.1. Chwong trinh thoi sw tdng hop phat truwe tiép
a) Thanh phan céng viéc:

- San xuét tin:

+ Pang ky dé tai.

+ Duyét dé tai.

+ Lap ké hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao lwu dir liéu.

+ Xem hinh va dyng so bé.

+ Viét 1o dan, 10 binh.

+ Duyét I&i dan, 16 binh.

+ DPoc 1&i binh.

+ Dwng hoan thién (bao gébm ca chinh sta).
+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

- Tin qubc té khai thac:

+ Tim cha dé.

+ Duyét cha dé.

+ Khai thac, chon loc théng tin va hinh anh vé tin tirc lién quan dén cha dé.
+ Bién dich va bién tap I&i dan, 1&i binh.

+ Duyét |&i dan, |&i binh.

+ Poc 1&i binh.

+ Dwng so bd.

+ Dwng hoan thién (bao gébm ca chinh sta).
+ Duyét s&n pham.

+ Xuét file.

- San xuét phong sy

+ Nghién clru, d& xuét y twéng.

+ Duyét y twdng.

+ Lap ké hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao lwu dir liéu.

+ Xem hinh va dwng so bé.

+ Viét |&i dan, 1&i binh.

+ Duyét I&i dan, |&i binh.

+ DPoc 1&i binh.

+ Dung hoan thién (bao gébm ca chinh stra).
+ Duyét san pham.

+ Xuét tile.



- Phéng s quéc té khai thac (ap dung véi thoi lwong tir 20 phat tré [én):
+ Tim cha deé.

+ Duyét cha dé.

- Khai thac, chon loc théng tin va hinh anh vé phéng sw lién quan dén chi dé.
+ Bién dich va bién tap 1&i dan, 1&i binh.

+ Duyét loi dan, 16i binh.,

+ DPoc 1&i binh.

+ Dwng so bo.

+ Dung hoan thién (bao gébm ca chinh stra).

+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

- Lap khung chwong trinh thoi sy:

+ Lap khung chwong trinh thoi sw.

+ Duyét khung chwong trinh thoi su.

+ Tap hop cac phong nén cla chwong trinh thoi sw.

+ Sap xép file hinh cta tin va phéng sw theo khung chwong trinh thoi sw.
+ Bién tap va dung tiéu dé chinh ctia chwong trinh thoi sw.
+ Duyét file hinh.

+ Lap kich ban dan.

+ Duyét kich ban dan.

+ Ghi hinh dan chwong trinh thoi sw.

2.2. Chwong trinh thoi sw tdng hop ghi hinh phat sau
a) Thanh phan céng viéc:

- San xuét tin:

+ Dang ky dé tai.

+ Duyét dé tai.

+ Lap ké hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao lwu di¥ liéu.

+ Xem hinh va dwng so bé.

+ Viét |&i dan, 16i binh.

+ Duyét |&i dan, |&i binh.

+ Poc 1&i binh.

+ Dung hoan thién (bao gébm ca chinh stra).

+ Duyét sa&n pham.

+ Xuét file.

- Tin quéc té khai thac:

+ Tim cha dé.

+ Duyét cha dé.

+ Khai thac, chon loc théng tin va hinh anh vé tin téc lién quan dén cha dé.
+ Bién dich va bién tap I&i dan, 1oi binh.

+ Duyét 1oi dan, |oi binh.

+ DPoc 1&i binh.

+ Dwng so bd.



+ Dung hoan thién (bao gébm ca chinh stra).

+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

- San xuét phong sy:

+ Nghién clru, d& xuét y twéng.

+ Duyét y twdng.

+ Lap ké hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao lwu dir liéu.

+ Xem hinh va dwng so bé.

+ Viét |&i dan, 1 binh.

+ Duyét |&i dan, |&i binh.

+ Poc 1&i binh.

+ Dung hoan thién (bao gébm ca chinh stra).

+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

- Phéng sy quéc té khai thac (ap dung véi thdi lwong tir 20 phut tré 1én):
+ Tim cha dé.

+ Duyét cha dé.

+ Khai thac, chon loc théng tin va hinh anh vé phéng sw lién quan dén cha dé.
+ Bién dich va bién tap I&i dan, 1&i binh.

+ Duyét |&i dan, |&i binh.

+ Poc 1&i binh.

+ Dyng so bo.

+ Dung hoan thién (bao gébm ca chinh stra).

+ Duyét sa&n pham.

+ Xuét file.

- Lap khung chwong trinh thoi sw:

+ Lap khung chuwong trinh thdi sw.

+ Duyét khung chwong trinh thoi sw.

+ Tap hop cac phdng nén cla chwong trinh thoi sw.
+ Bién tap va dyng tiéu dé chinh cta chwong trinh thoi sw.
+ Lap kich ban dan.

+ Duyét kich ban dan.

+ Ghi hinh dan chwong trinh thoi sw.

+ S&p xép, ghép ndi theo khung chwong trinh thdi sw.
+ Duyét sa&n pham.

+ Xuét file.

3. Phéng sw

3.1. Phéng sw chinh luan

a) Thanh phan céng viéc:

+ Nghién clru, dé& xuat y twéng kich ban.

+ Duyét y twéng kich ban.

+ Thu thap théng tin lién quan.



+ Xay dwng dé cwong kich ban.

+ Duyét dé cuong kich ban.

+ Lap ké& hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao lwu dir liéu.

+ Xem hinh va dwng so bo.

+ Viét kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ DPoc 1&i binh.

+ Dung hoan thién (bao gébm ca chinh stra).
+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

3.2. Phéng s diéu tra

a) Thanh phan céng viéc:

+ Nghién ctru, d& xuét y twéng kich ban.
+ Duyét y twdng kich ban.

+ Thu thap théng tin lién quan dé tai.
+ Xay dwng dé cwong kich ban.

+ Duyét dé cwong kich ban.

+ Lap ké hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao lwu dir liéu.

+ Xem hinh va dyng so bé.

+ Viét kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ DPoc 1&i binh.

+ Dwng hoan thién (bao gébm ca chinh sta).
+ Duyét s&n pham.

+ Xuét file.

3.3. Phéng sw dong hanh

a) Thanh phan céng viéc:

+ Nghién clru, d& xuét y twéng kich ban.
+ Duyét y twdng kich ban.

+ Thu thap théng tin lién quan.

+ Xay dwng dé cwong kich ban.

+ Duyét dé cwong kich ban.

+ Lap k& hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao lwu dir liéu.

+ Xem hinh va dwng so bé.

+ Viét kich ban.

+ Duyét kich ban.



+ DPoc I&i binh.

+ Dung hoan thién (bao gébm ca chinh stra).
+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

3.4. Phong sw chan dung

a) Thanh phan céng viéc:

+ Nghién ctru, d& xuét y twéng kich ban.
+ Duyét y twdng kich ban.

+ Thu thap thong tin lién quan.

+ Xay dwng dé cwong kich ban.

+ Duyét dé cwong kich ban.

+ Lap k& hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao lwu dir liéu.

+ Xem hinh va dwng so bo.

+ Viét kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ DPoc 1&i binh.

+ Dwng hoan thién (bao gébm ca chinh sta).
+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

3.5. Phong sw tai liéu

a) Thanh phan céng viéc:

+ Nghién clru, d& xuét y twéng kich ban.
+ Duyét y twdng kich ban.

+ Thu thép théng tin lién quan.

+ Xay dwng dé cwong kich ban.

+ Duyét dé cwong kich ban.

+ Lap k& hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao lwu dir liéu.

+ Xem hinh va dwng so bé.

+ Viét kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ Poc 1&i binh.

+ Dung hoan thién (bao gébm ca chinh stva).
+ Duyét s&n pham.

+ Xuét file.

4. Ky sw

a) Thanh phan céng viéc:

+ Nghién clru, dé& xuat y twéng kich ban.
+ Duyét y twéng kich ban.

+ Khao sat trwde khi viét kich ban.



+ Xay dwng dé cwong kich ban.

+ Duyét dé cuong kich ban.

+ Khao sat hién trwdng ghi hinh.

+ Xay dwng kich ban phan canh.

+ Duyét kich ban phan canh.

+ Lap ké hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao lwu dir liéu.

+ Xem lai tw liéu hinh.

+ Thu thap, bd sung tai liéu va sb liéu qua khv.
+ Xay dwng kich ban dwng hinh.

+ Dwng hinh so bd.

+ Ghép nhac.

+ Viét |oi binh.

+ Duyét 1o binh.

+ DPoc 1&i binh.

+ Dwng hoan thién (bao gébm ca chinh sta).
+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

5. Phim tai liéu

5.1. Phim tai liéu - san xuét

a) Thanh phan céng viéc:

+ Nghién clru, d& xuét y twéng kich ban.
+ Duyét y twdng kich ban.

+ Khao sat trieée khi viét kich ban.

+ Xay dwng dé cwong kich ban.

+ Duyét dé cwong kich ban.

+ Khao sat hién trwdng ghi hinh.

+ Xay dwng kich ban phan canh.

+ Duyét kich ban.

+ Lap k& hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao lwu dir liéu.

+ Xem lai tw liéu hinh.

+ Thu thap, bé sung tai liéu va sb liéu qué kht.
+ Xay dwng kich ban dwng hinh.

+ Dwng hinh so bd.

+ Viét |oi binh.

+ Duyét 161 binh.

+ DPoc 1&i binh.

+ Dung hoan thién (bao gébm ca chinh stra).
+ Duyét san pham.

+ Xuét file.



5.2. Phim tai liéu - Bién dich

a) Thanh phan céng viéc:

+ Khai thac va lwa chon phim tai liéu (tr nguén lwu trir cta Dai).
+ Duyét cha dé.

+ Bién dich phim.

+ Viét kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ DPoc 1&i binh.

+ Dwng san phadm (bao gdm ca chinh stra).
+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

6. Tap chi

a) Thanh phan céng viéc:

+ Nghién clru, d& xuat y twéng kich ban.

+ Duyét y twéng kich ban.

+ Thu thap théng tin lién quan.

+ Xay dwng dé cwong kich ban.

+ Duyét dé cwong kich ban.

+ Lap k& hoach san xuét.

+ Duyét ké& hoach.

+ San xuét tin, phéng sw, phéng van linh kién.
+ Viét kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ Ghi hinh dan tap chi.

+ S&p xép, ghép ndi theo kich ban tap chi.
+ Duyét sa&n pham.

+ Xuét file.

7. Toadam

7.1. Toa dam trwéng quay trwe tiép
7.1.1. Toa dam trwong quay truc tiép

a) Thanh phan céng viéc:

+ Nghién clru, dé& xuét y twéng kich ban.

+ Duyét y twdng kich ban.

+ Thu thap théng tin lién quan.

+ Xay dwng dé cwong kich ban.

+ Duyét dé cwong kich ban.

+ Lap ké hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ San xuét phong s linh kién.

+ Viét kich ban.

+ Duyeét kich ban.

+ Lién hé, trao dbi ndi dung chi tiét kich ban véi khach moi.
+ Ghi hinh toa dam.

7.1.2. Toa dam trwéng quay ghi hinh phat sau

a) Thanh phan cong viéc:



+ Nghién clru, dé& xuat y twéng kich ban.

+ Duyét y twéng kich ban.

+ Thu thap thdng tin lién quan.

+ Xay dwng dé cwong kich ban.

+ Duyét dé cwong kich ban.

+ Lap ké hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ San xuét phong sw linh kién.

+ Viét kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ Lién hé, trao dbi ndi dung chi tiét kich ban véi khach meoi.
+ Ghi hinh toa dam.

+ Sép xép, ghép ndi theo khung chuwong trinh toa dam.
+ Duyét s&n pham.

+ Xuét file.

7.2. Toa dam ngoai canh ghi hinh phat sau
a) Thanh phan céng viéc:

+ Nghién ctru, d& xuét y twéng kich ban.

+ Duyét y twdng kich ban.

+ Thu thap théng tin lién quan.

+ Xay dwng dé cwong kich ban.

+ Duyét dé cwong kich ban.

+ Lap ké hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ San xuét phong sw linh kién.

+ Viét kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ Lién hé, trao dbi ndi dung chi tiét kich ban véi khach moi.
+ Sép xép, ghép ndi theo khung chuwong trinh toa dam ngoai canh.
+ Duyét s&n pham.

+ Xuét file.

8. Giao lwu

8.1. Giao lwu trwéng quay

8.1.1. Giao Iwu trwong quay trwe tiép

a) Thanh phan céng viéc:

+ Nghién clru, d& xuét y twéng kich ban.

+ Duyét y twdng kich ban.

+ Xay dwng dé cwong kich ban.

+ Duyét dé cwong kich ban.

+ Lap k& hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ San xuét phong sv linh kién.

+ Viét kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ Thiét ké phong nén.



+ Duyét phéng nén.

+ Lién hé, trao dbi ndi dung chi tiét kich ban véi khach maoi.
+ Chuén bj trwdng quay.

+ Ghi hinh tryc tiép giao lwu trwdng quay.
8.1.2. Giao lwu trwrd'ng quay ghi hinh phat sau
a) Thanh phan céng viéc:

+ Nghién ctru, d& xuét y twéng kich ban.

+ Duyét y twdng kich ban.

+ Xay dwng dé cwong kich ban.

+ Duyét dé cwong kich ban.

+ Lap ké& hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ San xuét phong sw linh kién.

+ Viét kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ Thiét ké phong nén.

+ Duyét phéng nén.

+ Lién hé, trao déi noi dung chi tiét kich ban véi khach moi.
+ Chuén bj trwdng quay.

+ Ghi hinh giao lwu trwéng quay.

+ Sap xép, ghép nbi theo kich ban giao lwu.

+ Duyét sa&n pham.

+ Xuét file.

8.2. Giao lwu ngoai canh

8.2.1. Giao Iwu ngoai canh tryec tiép

a) Thanh phan céng viéc:

+ Nghién clru, d& xuét y twéng kich ban.

+ Duyét y twdng kich ban.

+ Xay dwng dé cwong kich ban.

+ Duyét dé cwong kich ban.

+ Lap k& hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ San xuét phong sw linh kién.

+ Viét kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ Thiét ké phong nén.

+ Duyét phoéng nén.

+ Lién hé, trao ddi ndi dung chi tiét kich ban v&i khach moi.
+ Chuén bj trwdng quay.

+ Ghi hinh giao lwu ngoai canh truc tiép.

8.2.2. Giao Iwu ngoai canh ghi hinh phat sau
a) Thanh phan cong viéc:

+ Nghién cru, dé xuét y twéng kich ban.

+ Duyét y twdng kich.

+ Xay dwng dé cwong kich ban.



+ Duyét dé cuong kich ban.

+ Lap k& hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ San xuét phong s linh kién.

+ Viét kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ Thiét ké phong nén.

+ Duyét phong nén.

+ Lién hé, trao ddi ndi dung chi tiét kich ban véi khach mei.
+ Chuén bj dia diém ghi hinh.

+ Ghi hinh giao lwu ngoai canh.

+ Sép xép, ghép ndi theo kich ban giao lwu.
+ Duyét s&n pham.

+ Xuét file.

8.3. Giao lwu trwdng quay trwe tiép c6 chwong trinh biéu dién nghé thuat
a) Thanh phan céng viéc:

+ Nghién ctru, d& xuét y twéng kich ban.
+ Duyét y twdng kich ban.

+ Xay dwng dé cwong kich ban.

+ Duyét dé cwong kich ban.

+ Lap ké hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ San xuét phong sw linh kién.

+ Viét kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ Thiét ké phong nén.

+ Duyét phoéng nén.

+ Lién hé, trao dbi ndi dung chi tiét kich ban véi khach moi.
+ Chuén bj trwdng quay.

+ Chay th&r chwong trinh.

+ Duyét chwong trinh.

+ Ghi hinh giao lwu trwdng quay truc tiép.
9. Tw van qua truyén hinh

a) Thanh phan céng viéc:

+ Nghién clru, d& xuét y twéng kich ban.
+ Duyét y twdng kich ban.

+ Thu thap théng tin lién quan dé tai.

+ Xay dwng dé cwong kich ban.

+ Duyét dé cwong kich ban.

+ Lap k& hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao lwu dir liéu.

+ Xem hinh va dwng so bé.

+ Hoan thién kich ban va 1&i binh.



+ Duyét kich ban va I&i binh.

+ DPoc I&i binh.

+ Dung hoan thién (bao gébm ca chinh stra).
+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

10. Tworng thuat truee tiép

a) Thanh phan céng viéc:

+ Lién hé don vi co so.

+ Khao sat hién trwdng.

+ Lap ké hoach téng thé.

+ Duyét ké hoach.

+ Trién khai ké hoach thwc hién.

+ Trién khai thiét bj tai hién truong.

+ Chay th&r chwong trinh.

+ Ghi hinh tryc tiép.

+ Thu don hién trwdng.

11. Hinh hiéu, trailer

11.1. Trailer cé dong

a) Thanh phan céng viéc:

+ Nghién ctru, d& xuét y twéng kich ban.
+ Duyét y twdng kich ban.

+ Thu thap céc théng tin lién quan vé hinh hiéu.
+ Xay dwng kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ Poc 1&i binh.

+ Dwng trailer.

+ Duyét sa&n pham.

+ Xuét file.

11.2. Trailer gi&i thiéu

a) Thanh phan céng viéc:

+ Nghién clru, dé xuét y twéng kich ban.
+ Duyét y twéng kich ban.

+ Viét 1&i dan, 10i binh.

+ Duyét |&i dan, |&i binh.

+ Poc 1&i binh.

+ Dwng trailer.

+ Duyét sa&n pham.

+ Xuét file.

11.3. Hinh hiéu kénh

a) Thanh phan céng viéc:

+ Nghién clru, dé& xuat y twéng kich ban.
+ Duyét y twéng kich ban.

+ Xay dwng kich ban.

+ Duyeét kich ban.

+ Thu thap cac théng tin lién quan vé hinh hiéu kénh.



+ Dwng hinh hiéu.

+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

11.4. B6 hinh hiéu chwong trinh

a) Thanh phan céng viéc:

+ Nghién ctru, d& xuét y twéng kich ban.
+ Duyét y twdng kich ban.

+ Xay dwng kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ Thu thap cac thdng tin lién quan vé bo hinh hiéu.
+ Dwng bd hinh hiéu.

+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

11.5. Hinh hiéu quang cao

a) Thanh phan céng viéc:

+ Nghién ctru, d& xuét y twéng kich ban.
+ Duyét y twdng kich ban.

+ Xay dwng kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ Thu thap cac thong tin lién quan.

+ Dwng hinh hiéu.

+ Duyét sa&n pham.

+ Xuét file.

12. D6 hoa

12.1. D6 hoa mé phéng déng

a) Thanh phan céng viéc:

+ Nghién clru, d& xuét y twéng kich ban.
+ Duyét y twdng kich ban.

+ Thu thap cac théng tin lién quan.

+ Thiét ké d6 hoa 3D.

+ Duyét s&n pham.

+ Xuét file.

12.2. D6 hoa mé phéng tinh

a) Thanh phan céng viéc:

+ Nghién clru, d& xuét y twéng kich ban.
+ Duyét y twdng kich ban.

+ Thu thap cac thdng tin lién quan.

+ Thiét ké dd hoa 2D.

+ Duyét s&n pham.

+ Xuét file.

12.3. P6 hoa ban tin dang mé phéng déng
a) Thanh phan cong viéc:

+ Nghién clru, dé& xuat y twéng kich ban.
+ Duyét y twéng kich ban.

+ Thu thap théng tin lién quan.



+ Thiét ké db6 hoa 3D.

+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

12.4. B6 hoa ban tin dang mé phéng tinh
a) Thanh phan céng viéc:

+ Nghién ctru, d& xuét y twéng kich ban.
+ Duyét y twdng kich ban.

+ Thu thap thong tin lién quan.

+ Thiét ké do hoa 2D.

+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

12.5. D6 hoa ban tin dang biéu do

a) Thanh phan céng viéc:

+ Nghién clru, d& xuat y twéng kich ban.
+ Duyét y twéng kich ban.

+ Thiét ké d6 hoa 2D.

+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

13. Tra I&i khan gia

13.1. Tra I&i khan gia truc tiép

a) Thanh phan céng viéc:

+ Tiép nhan cau hai tir tdng dai vién.

+ Phan loai, bién tap cau hoéi.

+ Duyét cau héi.

+ GWi cau héi cho chuyén gia.

+ Nhan cau tra 1&i va bién tap, phan loai cau tra 1.
+ Duyét cau tra 1.

+ Xay dwng kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ Lap k& hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ San xuat phong s linh kién.

+ Lién hé, trao ddi va khach moi.

+ Ghi hinh chwong trinh.

13.2. Tra I&i khan gia ghi hinh phat sau
13.2.1. Dang tra I&i don thw

a) Thanh phan céng viéc:

+ Nhan don thw.

+ Nghién ctvru don thuw.

+ Lam cong van gt dén cac co quan chirc ndng, luat sw lién quan dé tra 1i thu khan gia.
+ Bién tap céac thw trd 1&i clia co' quan chirc néng, luat sw lién quan dén thw cla khan gia.
+ Lap dé cuong kich ban.

+ Duyét dé cuong kich ban.

+ Lap ké& hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.



+ San xuét phong sv linh kién.

+ Viét kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ Ghi hinh chwong trinh.

+ S&p xép, ghép ndi theo kich ban.

+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

13.2.2. Dang tra I&i cau hoéi thong thwong caa khan gia
a) Thanh phan céng viéc:

+ Nhan cau hai tir tdng dai vién.

+ Phan loai, bién tap cau hai.

+ Duyét cau héi (gri chuyén gia).

+ GWi cau héi cho chuyén gia.

+ Nhan cau tra 1&i va bién tap, phan loai cau tra 1&i.

+ Duyét cau tra 1.

+ Xay dwng kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ Lién hé khach moi.

+ Ghi hinh chwong trinh.

+ Sap xép, ghép ndi theo kich ban.

+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

14. Chwong trinh truyén hinh trén mang internet

a) Thanh phan céng viéc:

+ Chon lya chwong trinh da phat séng trén kénh truyén hinh.
+ Bién tap lai, chon &nh dai dién, mé ta néi dung chinh.
+ Duyét ndi dung.

+ Dwng theo yéu cau cua bién tap.

+ Chén logo cla don vi.

+ Chuyén dinh dang file theo yé&u cau.

+ DAy chwong trinh 1én hé théng quan tri mang.

+ Duyét chwong trinh.

15. Chworng trinh bién tap - trong nwéc

a) Thanh phan céng viéc:

+ Bién tap chwong trinh.

+ Duyét chwong trinh.

+ Poc 1&i binh.

+ Dwng chuong trinh.

+ Duyét chwong trinh.

+ Xuét file.

16. BIEN DICH VA PHU BE

1. Bién dich va phu dé tir tiéng Viét sang tiéng nwéc ngoai
1.1. Bién dich va phu dé ban tin, chwong trinh thoi sw, tra 1&i khan gia
a) Thanh phan céng viéc:

+ Dich tir tiéng Viét sang tiéng nwdc ngoai.



+ Hiéu dinh.

+ Gé&n phu dé tiéng nwéc ngoai.

+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

1.2. Bién dich va phu dé phéng sw, ky s, phim tai liéu
a) Thanh phan céng viéc:

+ Dich tir tiéng Viét sang tiéng nwdc ngoai.
+ Hiéu dinh.

+ G&n phu dé tiéng nwéc ngoai.

+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

1.3. Bién dich va phuy dé tap chi

a) Thanh phan cong viéc:

+ Dich tir tiéng Viét sang tiéng nwéc ngoai.
+ Hiéu dinh.

+ Gan phu dé tiéng nwéc ngoai.

+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

1.4. Bién dich va phu dé toa dam, giao lwu ghi hinh phat sau, tw van qua truyén hinh
a) Thanh phan céng viéc:

+ Dich twr tiéng Viét sang tiéng nwéc ngoai.
+ Hiéu dinh.

+ Gé&n phu dé tiéng nwéc ngoai.

+ Duyét sa&n pham.

+ Xuét file.

2.1. Bién dich ban tin, chwong trinh th&i sw va tra I1&i khan gia
a) Thanh phan céng viéc:

+ Dich tir tiéng nwéc ngoai sang tiéng Viét.
+ Hiéu dinh.

+ Gé&n phu dé tiéng Viét.

+ Duyét s&n pham.

+ Xuét file.

2.2. Bién dich va phu dé phéng sw, ky sw, phim tai liéu
a) Thanh phan céng viéc:

+ Dich tir tiéng nwéc ngoai sang tiéng Viét.
+ Hiéu dinh.

+ Gé&n phu dé tiéng Viét.

+ Duyét sa&n pham.

+ Xuét file.

2.3. Bién dich va phu dé tap chi

a) Thanh phan céng viéc:

+ Dich ti tiéng nwéc ngoai sang tiéng Viét.
+ Hiéu dinh.

+ Gan phu dé tiéng Viét.

+ Duyét sa&n pham.



+ Xuét file.

2.4. Bién dich va phu dé toa dam, giao lwu ghi hinh phat sau, tw van qua truyén hinh
a) Thanh phan céng viéc:

+ Dich ti tiéng nwéc ngoai sang tiéng Viét.

+ Hiéu dinh.

+ G&n phu dé tiéng Viét.

+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

3. Bién dich va phu dé tir tiéng Viét sang tiéng dan toc
3.1. Bién dich va phu dé ban tin, tra I1&i khan gia

a) Thanh phan céng viéc:

+ Dich tir tiéng Viét sang tiéng dan toc.

+ Poc |&i dan, 1&i binh tiéng dan toc.

+ Ghép o dan, 1&i binh.

+ Gé&n phu dé tiéng Viét.

+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

3.2. Bién dich va phu dé phéng sw, ky sw, phim tai liéu
a) Thanh phan céng viéc:

+ Dich twr tiéng Viét sang tiéng dan toc.

+ Poc 16i binh, I&i dan tiéng dan toc.

+ Ghép 1o dan, 1oi binh.

+ Gé&n phu dé tiéng Viét.

+ Duyét sa&n pham.

+ Xuét file.

3.3. Bién dich va phu dé tap chi

a) Thanh phan céng viéc:

+ Dich tir tiéng Viét sang tiéng dan toc.

+ Doc I&i binh, I&i dan tiéng dan toc.

+ Ghép 1&i binh, 1o dan.

+ Gé&n phu dé tiéng Viét.

+ Duyét s&n pham.

+ Xuét file.

3.4. Bién dich toa dam, giao lwu ghi hinh phat sau, tw van qua truyén hinh
a) Thanh phan céng viéc:

+ Dich tir tiéng Viét sang tiéng dan toc.

+ Poc |&i dan, 161 binh tiéng dan toc.

+ Ghép i dan, 1oi binh.

+ Gé&n phu dé tiéng Viét.

+ Duyét s&n pham.

+ Xuét file.

4. Bién dich va phu dé tir tiéng dan téc sang tiéng Viét
4.1. Bién dich va phu dé ban tin, tra 1&i khan gia

a) Thanh phan céng viéc:

+ Dich tir tiéng dan toc sang tiéng Viét.



+ Hiéu dinh.

+ Gan phu dé tiéng Viét.

+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

4.2. Bién dich va phu dé phéng sw, ky sw, phim tai liéu
a) Thanh phan céng viéc:

+ Dich tir tiéng dan toc sang tiéng Viét.
+ Hiéu dinh.

+ G&n phu dé tiéng Viét.

+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

4.3. Bién dich va phu dé tap chi

a) Thanh phan céng viéc:

+ Dich tir tiéng dan toc sang tiéng Viét.
+ Hiéu dinh.

+ Gan phu dé tiéng Viét.

+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

4.4. Bién dich va phu dé toa dam, giao Iwu ghi hinh phat sau, tw van qua truyén hinh
a) Thanh phan céng viéc:

+ Dich twr tiéng dan tdc sang tiéng Viét.
+ Hiéu dinh.

+ Gé&n phu dé tiéng Viét.

+ Duyét sa&n pham.

+ Xuét file.

PHU LUC V

MO TA AP DUNG BINH ML'J’C, KINH TE - KY THUAT TRONG XAY DUNG PHUONG AN GIA
(Ban hanh kem theo Théng tw s6 05/2024/TT-BTTTT ngay 14 thang 6 nam 2024 cta B¢ truéng Bo
Théng tin va Truyén théng)

Vi du don gia san xuat 01 tin van (bao in) chwa bao gdm chi phi in, phat hanh, tai co quan bdo C, nhw
sau:

1. Bang tinh chi phi va gia thanh toan b6 san xuét 01 tin van (bdo in) chwa bao gdm chi phi in, phat
hanh, tai co quan bao C

Ma Binh mirc ap dung 01.01.01.01.10
Tén cong tac San xuét ban thao, bién tap 01 tin van
Pon vi dinh mirc 01 tin van
1T Néi dung chi phi Ky hiéu  [Céach tinh S6 tién (VND)
[ Chi phi trwec tiép
1 Chi phi nhan cong truc tiép, trong d6: NC (D=(2)+(3) 392,825
2 Chi lvong = hao phi nhan cong x don (2) 318,077
gia tién lwvong
3 Chi cac khoan dong gop theo luvong 3) 74,748
(theo ché db quy dinh)
4 Chi phi vat tw, vat liéu VL (4) 1,826
Chi phi st* dung may = hao phi M (5) 21,800




MMTB x don gia ca may
Il Chi phi chung
1 Chi phi quan ly chung 25.0% (6)=(1)x...% 98,206
Il Lei nhuan dw kién 8.0% (M)=(1)x...% 31,426
1 Cdng (8)=(1)+(4)+(6) 492,857
2 Téng cong 9)=)+...(7) 546,083

2. Chi tiét cach tinh nhuw sau:

2.1. Chi phi tryc tiép:

Dinh murc kinh té - k§ thuat dwoc ap dung dé tinh 03 ndi dung chi phi truc tiép bao gdm:
1) Chi phi vat tw, vat liéu trwc tiép = Mlre tiéu hao vat tw x Gia vat tw

a) Mtrc tiéu hao vat tw dwoc xac dinh trén co s& dinh mdrc kinh té - ky thuat

b) Gia vat tv dwgc xac dinh:

- D6i voi san pham duoc san xuét ra thudc déi tong chiu thué gia tri gia tang tinh theo phwong phap
khau trtr thi gia vat tw khéng bao gom thué gia tri gia tang.

- B6i v6i san pham duoc san xuét ra khong thude déi twong chiu thué gia tri gia tang hoac thudc dbi
twong chiu thué gia tri gia tang theo phwong phap trye tiép thi gia vat tw bao gom thué gia tri gia tang.

- Gia vat tw dung aé tinh gia san phdm dwoc xac dinh phu hop v&i tiéu chuan, chiing loai va chét
lwong vat tw st dung, gan véi vi tri noi sén xuét san pham.

2) Chi phi nhan cong trec tiép trong gia san pham dwoc xac dinh trén co s& dinh mic lao dong va
don gia tién lwong, tién cong.

Chi phi nhan céng truc tiép = Binh mirc lao dong x Pon gia tién lwong hodc tién cong
- Pinh mirc lao déng: trén co s& dinh mre kinh té - ky thuat

- Bon gia tién lvong hoéc tién cong: Bon gia tién lwong thure hién theo quy dinh phap Iuat hién hanh
vé tien lwvong. (bang tinh don gia tién lwong trong vi du)

3) Chi phi khdu hao may mac thiét bj tric tiép = hao phi MMTB x don gia ca may (*)

Muc hao phi MMTB: theo dinh mrc kinh té - ky thuat

Bon gia ca may: (bang tinh don gid ca may trong vi du)

*Luwuy:

- The hién theo quy dinh ctia Bo Tai chinh vé ché d6 quan Iy, s& dung va trich khau hao tai san cb
dinh va 16 trinh két cu chi phi khau hao vao gia san phdm do cép co thdm quyén quy dinh (néu co).
Trwong hop chi phi khau hao may mac thiét bi trwe tiép phuc vu san xuat, kinh doanh da tinh trong chi
phi san xuat chung ctia doanh nghiép thi khéng tinh tai khoan nay.

- Theo Nghi dinh 60, di v&i cac don vi SNCL tir nhém 2 tré xudng, khoéng tinh khau hao trong don
gia.

- Trong s6 cac thiét bj truc tiép tham gia hoat déng bao chi, mét s6 khong du diéu kién vé gia tri dé
xac dinh la Tai san c6 dinh. Do d6, hién tai chi la van dung quy dinh clia B Tai chinh vé tinh khau
hao.

2.2. Chi phi chung:

1) Chi phi quan ly chung

Déi v6i chi phi chung lién quan dén nhiéu san pham ma khong thé tach riéng ra dwoc thi tap hop va
phan bd theo tiéu thirc thich hop phu hop véi cac quy dinh ctia Phap luat lién quan cho tirng san
pham.

Trong vi du trén, ty I& phan b chi phi quan ly chung 25% la dy kién theo thuc té thuc hién da duoc
quyét toan, kiém toan gan nhat véi thdi diém dinh gia

2) Loi nhuan du kién:

Déi vai dich vu do Nha nwéc dt hang hodc ma chua cé lwu théng trén thi triedrng hodc chua cé
nhirng hang héa, dich vu twong ty dwoc san xuét va lwu thdng trén thi trwong, thi me lgi nhuan dw
kién sau khi nop thué thu nhap doanh nghiép dadm bdo trich 1ap hai qu§ phuc loi va quy khen thwéng
theo quy dinh cla phap luat hién hanh; hoac mc Igi nhuan dw kién dwoc tinh khéng vuwot qua muc
loi nhuan thwe té hodc ty suat loi nhuan thuc té (da dwoc kiém toan hodc quyét toan) gan nhét voi
thoi diém dinh gia déi véi hang héa, dich vu khac ma doanh nghiép da va dang san xuét, kinh doanh.



Trong vi du nay, ty I& loi nhuan 8% du kién theo thuc té thuc hién da dwoc quyét toan, kiém toan gan
nhét voi thoi diém dinh gia.

3. Ap dung dinh mirc cu thé:

Ma Binh mic ap dung 01.01.01.01.10
Tén cong tac Sén xuét ban thao, bién tap 01 tin van
Don vi dinh mirc 01 tin van
Ma Thanh phan hao phi Ponvj | 1IN khong str dung tw

liéu khai thac lai

01.01.01.01 |Nhan cbng

Phéng vién hang | bac 3/6 Cdng 0,08
Phéng vién hang Il bac 5/8 Cdng 0,14
Phéng vién hang Ill bac 5/9 Cdng 0,75
Bién tap vién hang | bac 3/6 Coéng 0,03
Bién tap vién hang Il bac 5/8 Cdng 0,05
Bién tap vién hang Ill bac 5/9 Céng 0,15
May st dung

May tinh chuyén dung Ca 0,942
May in laser A4 Ca 0,0003
Vat liéu s dung

Gidy A4 To 4
Muc in laser A4 Hép 0.002
Vat liéu phu % 10

4. Cac van ban cé lién quan ap dung trong vi du mé ta nay

- Luat Gia nam 2012 va cac van ban c6 lién quan hwéng dan thi hanh Luat Gig;

+ Nghj dinh 177/2013/ND-CP ngay 14/01/2013 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét’vé hwéng dan thi hanh
mot sO dieu cla Luat gia; Nghi dinh 149/2016/ND-CP ngay 11/11/2016 (Stra doi, bd sung Nghj dinh
177/2013/ND-CP).

+ Théng tw s 56/2014/TT-BTC hwéng dén,thuc hién Ngfji dinh s6 177/201,3/T‘T-BTC ngay 14 thang
11 ndm 2013 clia Chinh phud quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mot so diéu cda Luat Gia.

- Thong tw s6 25/2014/TT-BTC Quy dinh phwong phap dinh gia chung dbi véi hang hoa, dich vu.

- Nghi dinh sb 32/2019/NB-CP ngay 10/4/2019 cta Chinh phu quy dinh giao nhiém vy, dat hang hoac
d4u thau cung cap san pham, dich vu cdng st dung ngan sach nha nwéc tir ngudn kinh phi chi
thwong xuyén.

- Nghi dinh s 60/2021/ND-CP ciia Chinh pht quy dinh co ché tw chd cta don vi SNCL

- Théng tw 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 vé Hwéng dén ché do quan ly, tinh hao mon, khau hao
tai san c6 dinh tai co quan, t‘é Ch}:I’C, don vij va tai san co dinh do Nha nwéc giao cho doanh nghiép
quan ly khéng tinh thanh phan von nha nwéc tai doanh nghiép

- Thong tw lién tich s6 11/2016/TTLT-BTTTT-BNV ngay 07/4/2016 ctia B6 Théng tin va Truyén thong -
B& N&i vy, Quy dinh ma s0, tiéu chuan ChL'}:C danh nghé nghiép clia cac chirc danh vién chirc Bi@n tap
vién, Phong vién, Bién dich vién va Bao dién truyén hinh thuéc chuyén nganh Thong tin va Truyén
théng,

- Nghi dinh s 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh pht vé ché d6 tién lwong dbi véi can bo,
cbng chire, vién chire va lwc lwgng vi trang

- Nghi dinh 38/2019/ND-CP cta Chinh phi quy dinh mirc lwong co s& dbi vdi can bod, cong chire, vién
chire va lyc lwgng v trang.

- Quyétdinhsé .......coa ................ ban hanh dinh mirc kinh té- ky thuat hoat déng béo in cta co
quan bao C.

5. Ap dung M3u biéu phwong an gia va cach xac dinh cac néi dung chi phi thyc hién theo quy dinh tai
biéu 11, Théng tw s6 25/2014/TT-BTC, nhw sau:



STT Noéi dung chi phi Ky hiéu
San lwgng tinh gia Q
B Chi phi s&n xuét, kinh doanh C
[ Chi phi truc tiép; Crr
1 Chi phi nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cuy, nhién liéu, ndng luvong truc tiép Cvr
2 Chi phi nhan céng trwc tiép Cnc
3 Chi phi khdu hao may mdc thiét bi triec tiép (trwéng hop dwoc trich khau hao) CkH
4 C~)hi phi san xuét, kinh doanh (chwa tinh & trén) theo d&c thu cla tirng nganh, Cx
[inh vwc
Il Chi phi chung Cc
5 Chi phi san xuét chung (ddi v&i doanh nghiép) Cem
6 Chi phi tai chinh (néu c6) Crc
7 Chi phi ban hang CsH
8 Chi phi quan ly CaL
Téng chi phi san xuét, kinh doanh TC
C Chi phi phan bd cho san phdm phu (néu cé) CP
D Gia thanh toan bd (TC-CP) Y
9] Gia thanh toan bd 01 (mét) don vi san pham (TC-CP)/Q Zay




